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1 IDENTIFICAÇÃO

1.1 ESTUDANTE
Nome: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Endereço Completo: XXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXXX XXX XXXXXXXXXXXXXXX
Contatos por telefone: (XX) XXXX-XXXX / (XX) XXXX-XXXX
E-mail: xxxxxxxxxxxxx@xxxxxxxxx.xxx.xx
Turma: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Previsão de conclusão do curso: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

1.2 CONCEDENTE
Nome: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Razão Social: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
CNPJ: XXXXXXXXXXXXXX
Endereço Completo: XXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXXX XXX XXXXXXXXXXXXXXX
Telefone(s): (XX) XXXX-XXXX / (XX) XXXX-XXXX
Site: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX.XXX.XX
Área de Atuação: XXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXX X
Produtos/serviços comercializados: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Nome do Supervisor de Estágio: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Formação do Supervisor de Estágio: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

1.3 ESTÁGIO
Área de Atuação: XXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXX X
Setor: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Atividades Programadas: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Período do estágio: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Carga horaria semanal: XXXXXXXXXXXXXXXX
Professor Orientador: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX



__________________________________________
#Inserir nome#
Estudante

___________________________________________
#Inserir nome#
Supervisor de Estágio

____________________________________________
#Inserir nome#
Orientador de Estágio


_______________________________________
#Inserir nome#
Responsável pelo
Setor de Estágio e Egressos do Ifap Santana

2 INTRODUÇÃO

A introdução é a parte na qual o assunto disposto no relatório é apresentado como um todo, sem detalhes. Uma visão geral do conteúdo do relatório, sem qualquer comentário histórico. É um texto explicativo do autor para o leitor, que deve estabelecer o assunto relatado e referir-se aos tópicos principais do texto, dando o roteiro ou a ordem em que vêm expostos, demonstrando a importância das atividades desenvolvidas, as razões de sua elaboração e os objetivos alcançados com a sua realização.


3 DESENVOLVIMENTO

No desenvolvido o estudante deverá apresentar os objetivos do relatório, fazer um breve histórico da trajetória da concedente, bem como relatar e descrever com detalhes todas as atividades realizadas. Deverá descrever também as metodologias utilizadas durante a realização do estágio, aliando teoria e prática, e relatar se os procedimentos adotados pela concedente são condizentes com a teoria estudada em sala, utilizando as principais fontes bibliográficas expostas durante o curso como base para a argumentação. Poderá ser dividido em tópicos.

3.1 Objetivos Gerais
Os objetivos devem ser divididos em “Objetivo Geral” e “Objetivos Específicos” e referem-se aos objetivos do relatório e não do estágio.

3.2 Objetivos Específicos
Os objetivos devem ser divididos em “Objetivo Geral” e “Objetivos Específicos” e referem-se aos objetivos do relatório e não do estágio.

3.3 Histórico da Concedente

O histórico da empresa deve ser breve e contar de forma sucinta a trajetória da organização. É fundamental que o relatório informa qual a política da empresa com relação ao estágio, e se existem parcerias com Instituições de Ensino Superior. Se não houver nenhuma parceria é importante descobrir o motivo e identificar se existe interesse.

3.4 Atividades desenvolvidas

A descrição das atividades desenvolvidas é parte fundamental do relatório. Neste momento o estudante deve descrever em detalhes quais eram as atividades desenvolvidas por ele, se os procedimentos adotados pela empresa eram adequados segundo a teoria estudada em sala de aula, quais foram as suas contribuições para a empresa e quais as sugestões de melhoria que ele pode fazer para o processo atual.
Especificar os setores nos quais foram desenvolvidas as atividades, acompanhado de um relato detalhado das atividades desenvolvidas em cada um dos setores (separadamente), de acordo com os seguintes questionamentos:

4 CONSIDERAÇÕES FINAIS

As considerações finais são recapitulações sintéticas dos resultados do estágio, ressaltando o alcance e as consequências de suas contribuições para a concedente e também sugestões ou adequações para superar as possíveis dificuldades encontradas durante a realização do estágio. O estudante deve ser breve e se basear nos fatos anteriormente descritos.

REFERÊNCIAS

As referências deverão ser citadas seguindo o disposto na norma institucional ou da Associação Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) vigentes.
Exemplos:
ANDERSON, Chris. A Cauda Longa – do Mercado de massa ao Mercado de nicho. 4 ed. Rio de Janeiro: Editora Elsevier, 2006.
 
BAUWENS, Michel. A. Economia Política da Produção entre Pares. Disponível em: <http://www.nettime.org/Lists-Archives/nettime-br-0607/msg00000.html>. Acesso em: 26 março 2017.

APÊNDICE

Este espaço é destinado aos textos, desenhos, fichas, tabelas, catálogos de equipamentos e fotografias. No apêndice serão expostos documentos e textos produzidos pelo autor e anexos são documentos ou textos não produzidos pelo autor. Estes elementos devem complementar ou comprovar a argumentação do relatório e deverão ser listados e identificados por letras maiúsculas consecutivas, travessão e pelos respectivos títulos.
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MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO 
SECRETARIA DE EDUCAÇÃO PROFISSIONAL E TECNOLÓGICA 
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E TECNOLOGIA DO AMAPÁ 
ANEXO VIII 
FICHA DE AVALIAÇÃO DO ESTAGIÁRIO DOS CURSOS TÉCNICOS, TECNOLÓGICOS E BACHARELADOS 
 AVALIAÇÃO DO ESTAGIÁRIO PELO PROFESSOR ORIENTADOR 
DADOS DO ESTAGIÁRIO 
Nome: ___________________________________________________________________ Turma: ____________ Curso:____________________________________________________________________ CH: ______________ Período de Estágio: ____/_____/______ a ____/_____/______ Local de Estágio: __________________________ Área de Atuação da Concedente: ________________________________________________________________ Professor(a) orientador(a):______________________________________________________________________ Formação:____________________________________________________________________________________
 CRITÉRIOS DE AVALIAÇÃO 
ÓTIMO (90 a 100)– Desempenho acima do esperado. BOM (70 a 89) – Desempenho satisfatório ou esperado. REGULAR (50 a 69) – Desempenho abaixo do esperado. INSUFICIENTE – Desempenho muito abaixo do esperado. 
	1. ETAPAS
	GRAU ATRIBUÍDO

	
	ÓTIMO
	BOM
	REGULAR
	INSUFICIENTE

	PLANO DE ATIVIDADES
	
	
	
	

	- As atividades planejadas atendem o perfil da formação da habilitação.
	
	
	
	

	RELATÓRIO DE ESTÁGIO
	
	
	
	

	- O relatório descreveu as principais atividades desenvolvidas durante o estágio, de forma clara e precisa.
	
	
	
	

	- O relatório foi elaborado com a observação das normas técnicas aplicáveis.
	
	
	
	

	- As informações prestadas são dotadas de consistência técnica.
	
	
	
	

	INTERAÇÃO ESTAGIÁRIO ORIENTADOR
	
	
	
	

	- O estagiário buscou e atendeu as orientações durante o desenvolvimento das atividades do estágio.
	
	
	
	



INSUFICIENTE (0 a 59); REGULAR (60 a 69); BOM (70 a 89); ÓTIMO (90 a 100) 
Nota atribuída pelo orientador (0 a 100): ___________ 
______________________, _____ de _______________ de ______. 
_____________________________________ 
Assinatura do Orientador
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MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO 
SECRETARIA DE EDUCAÇÃO PROFISSIONAL E TECNOLÓGICA 
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E TECNOLOGIA DO AMAPÁ ANEXO IX 
TERMO DE REALIZAÇÃO DE ESTÁGIO 
AVALIAÇÃO DO SUPERVISOR 
Lei nº 11.788, de 25 de setembro de 2008 
Termo emitido em cumprimento à exigência do inciso V do art. 9º da Lei 11.788/2008 
Nome: ___________________________________________________________________ Turma: ____________ Curso:____________________________________________________________________ CH: ______________ Período de Estágio: ____/_____/______ a ____/_____/______ Local de Estágio: __________________________ Área de Atuação da Concedente: ________________________________________________________________ Professor(a) Orientador(a):_____________________________________________________________________ Supervisor do Estágio: _________________________________________________________________________ Formação: ___________________________________________________________________________________ 
E-mail:______________________________________________________ Telefone: ( ) ___________________ Atividades realizadas pelo Estagiário (a): 
_____________________________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________________________ Avaliação de Desempenho do (a) Estagiário (a): 
_____________________________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________________________ Período de estágio: ___/ ___ / _____ a ___/ ___ / _____ 
Carga Horária Semanal: _________________ Carga Horária Total: _____________________ 
Declaro para os devidos fins que se fizerem necessários junto ao Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia do Amapá – Campus ____________________, que o (a) aluno (a) acima indicado (a), realizou seu estágio sob minha responsabilidade. 
______________________, _____ de _______________ de ______. 
________________________________________ 
Assinatura e Carimbo do Supervisor (a).
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MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO
SECRETARIA DE EDUCAÇÃO PROFISSIONAL E TECNOLÓGICA INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO CIÊNCIA E TECNOLOGIA DO AMAPÁ
DEPART DE EXT, PESQ, PÓS-GRAD E INOV-STN
	FOLHA DE PONTO DE ESTÁGIO SUPERVISIONADO

	NOME
	

	CURSO/SEMESTRE
	

	SETOR
	

	MÊS DE REFERÊNCIA
	

	DIA
	DIA DA SEMANA
	ENTRADA
	SAÍDA
	TOTAL DE
HORAS
	ASSINATURA DO(A)
ESTAGIÁRIO(A)
	ASSINATURA DO(A)
SUPERVISOR(A)

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	
	

	17
	
	
	
	
	
	

	18
	
	
	
	
	
	

	19
	
	
	
	
	
	

	20
	
	
	
	
	
	

	21
	
	
	
	
	
	

	22
	
	
	
	
	
	

	23
	
	
	
	
	
	

	24
	
	
	
	
	
	

	25
	
	
	
	
	
	

	26
	
	
	
	
	
	

	27
	
	
	
	
	
	

	28
	
	
	
	
	
	

	29
	
	
	
	
	
	

	30
	
	
	
	
	
	

	31
	
	
	
	
	
	

	
	TOTAL DE HORAS DO MÊS
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