MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAPA
Conselho Superior

RESOLUCAO 16/2026 - CONSUP/RE/IFAP

Aprova a atualiza¢do da Resolugdo n? 106.2023, que dispde sobre
a regulamentacgdo dos estagios no ambito do Instituto Federal de
Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Amapa — IFAP.

O PRESIDENTE DO CONSELHO SUPERIOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DO AMAPA - IFAP, no uso de suas atribuigdes legais e regimentais, considerando o que
consta no processo n°® 23228.002135.2025-15 e as deliberagoes na 73° reunido ordinaria hibrida do Conselho
Superior, realizada no dia 11 de Dezembro de 2025,

CONSIDERANDO o disposto na Lei n° 11.788. de 25 de setembro de 2008, que dispde sobre estagio de
estudantes;

CONSIDERANDO a necessidade de atualizagdo na Resolugdo n° 106.2023 Consup, que versa sobre a
Regulamentacdo Institucional de Estagio, visando ao aprimoramento dos procedimentos académicos e
administrativos no ambito do IFAP;

RESOLVE:

Art. 1° Atualizar a Resolug@o n® 106.2023, que dispde sobre a Regulamentagdo dos Estagios no ambito do Instituto
Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Amapa — IFAP, nos termos anexo desta Resolucéo.

Art. 2° Os dispositivos da Resolugio n® 106.2023, passam a vigorar com as alteragdes constantes do Anexo Unico
desta Resolucgdo.

Art. 3° Ficam revogados os dispositivos da Resolug@o n° 106.2023, que contrariem o dispositivo desta Resolugao.

Art. 4° Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicacao.
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Este documento foi emitido pelo SUAP em 15/01/2026. Para comprovar sua autenticidade, faca a leitura do QRCode ao lado ou acesse
https://suap.ifap.edu.br/autenticar-documento/ e fornega os dados abaixo:
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Cédigo de Autenticagdo: aOdeecc037
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CAPITULO |
DA NATUREZA DO ESTAGIO

Art. 1° — O estdgio constitui-se em ato educativo escolar supervisionado, realizado em
ambiente de trabalho, com o objetivo de proporcionar a preparacéo pratica para a atuacao profissional
dos estudantes regularmente matriculados nos cursos do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia do Amapa (IFAP). Trata-se de uma atividade de natureza pedagdgica, cujos objetivos
estdo em conformidade com as disposi¢cOes da Lei n® 11.788, de 25 de setembro de 2008. O estagio
deve:

| — ser realizado sob a responsabilidade e coordenacdo do IFAP, conforme legislagdo
vigente.

Il — proporcionar experiéncia académico-profissional que vise a preparagdo para o
trabalho produtivo;

Il — oportunizar o aprendizado de competéncias da atividade profissional e da
contextualizacéo curricular;

IV — preparar o aluno para a cidadania e para 0 mundo do trabalho.

Art. 2°— O estagio poderéa ser obrigatorio ou nao obrigatoério, conforme definido nas Diretrizes
Curriculares Nacionais (DCNs), na modalidade e area de ensino, e no Projeto Pedagogico do Curso
(PPC).

) CAPITULO Il ]
DO ESTAGIO OBRIGATORIO E NAO OBRIGATORIO

Art. 3° — O Estagio Obrigatdrio é aquele previsto no PPC como componente curricular
indispensavel para aprovacdo e obtencdo do diploma, com carga horaria estabelecida no PPC,
analisada em conformidade com as DCNSs, a legislacéo vigente e esta resolucao.

Paragrafo Unico — O Estagio Obrigatério é considerado componente curricular obrigatério dos
cursos regulares de Educacdo Profissional Técnica de Nivel Médio e do Ensino Superior do Ifap
quando assim constarem no PPC do Curso, devendo ser analisado caso a caso levando em
consideracéo as Diretrizes Curriculares Nacionais (DCNSs), a legislacdo vigente e essa Resolucao.

Art. 4° — O Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Amapa poderéa ainda, se
possivel, oferecer estagio ndo obrigatdrio, devendo constar no PPC, sendo compulséria a concessao
de bolsa ou outra contraprestacdo que venha a ser acordada, bem como a do auxilio-transporte.

Paragrafo anico — Podera ser emitida mediante solicitacdo prévia do aluno interessado,
declaracdo de realizacdo de estagio ndo obrigatorio.

Art. 5° — As disposi¢cdes deste Regulamento estendem-se aos estudantes estrangeiros
regularmente matriculados no IFAP.
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Art. 6° — Cabe ao colegiado de cada curso e/ou Nucleo Docente Estruturante estabelecer suas
diretrizes de estagio a serem expressas no PPC, em conformidade com este Regulamento, sob o
direcionamento da Lei n® 11.788/2008. Itens que devem constar no PPC:

| — Previsdo de estagio obrigatdrio ou ndo-obrigatorio e suas respectivas cargas horarias;
Il — Indicacdo do periodo adequado para o estagio (semestre/ano);

Il — Previsao de substituicdo de estagio por Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) ou
Projeto Integrador;

IV — Previsdo de aproveitamento de estagio e em quais situacdes pode ocorrer;

V — As atividades de extensdo, de monitorias e de iniciacdo cientifica na educacao
superior, desenvolvidas pelo estudante, somente poderdo ser equiparadas ao estagio em
caso de previsao no projeto pedagogico do curso;

VI — Revisdo de jornada de até 30 (trinta) horas semanais (ressalvadas as peculiaridades
do artigo 38), os periodos em que ndo estdo programadas aulas presenciais, para estagio
relativo a cursos que alternam teoria e pratica;

VIl — Detalhar a forma de supervisdo a ser adotada, descritas no Art. 32 deste
regulamento, de modo a salvaguardar as especificidades em cada situacdo de estagio.

Art. 7° — O estagio ndo cria vinculo empregaticio de qualquer natureza entre as partes
interessadas, observados 0s seguintes requisitos para a sua formalizacéo:

| — Celebracg&o de termo de compromisso entre 0 educando, a parte concedente do estagio
e a instituicdo de ensino;

Il — Compatibilidade entre as atividades desenvolvidas no estagio e aquelas previstas no
termo de compromisso;

8 1° — Para a realizagdo dos estagios obrigatorio e ndo obrigatdrio, o aluno devera estar
regularmente matriculado em cursos técnicos e/ou superiores do Instituto Federal de Educacao,
Ciéncia e Tecnologia do Amapa.

§ 2° — Podera ser matriculado no componente curricular de Estagio Obrigatério o estudante
que estiver regularmente matriculado no IFAP a partir dos periodos indicados no PPC do seu
respectivo curso.

CAPITULO 111
DO CAMPO DE ESTAGIO

Art. 8° — Constituem campo de estagio as entidades de direito privado, os érgdos de
administracdo publica direta, autarquica e fundacional de qualquer um dos Poderes da
Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, bem como profissionais liberais
de nivel superior e devidamente registrados em seus respectivos conselhos de fiscalizacao
profissional, desde que apresentem condigdes para:

Planejamento e execucdo conjunta das atividades de estagio;

Avaliacéo e aprofundamento dos conhecimentos tedrico-praticos acerca do
campo especifico de trabalho;

Vivéncia efetiva de situacdes concretas de vida e trabalho, dentro de um

campo profissional.
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Paragrafo Unico — O Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do
Amapa podera ser campo de estagio para os alunos da prépria Instituicdo, assim como para
alunos de outras institui¢cdes de ensino.

Art. 9° — As instituicGes serdo cadastradas pelo Instituto Federal de Educacéo,
Ciéncia e Tecnologia do Amapa como entidade concedente de campo de estagio, sendo
obrigatdria a formalizacdo por Termo de Compromisso de Estagio e, se necessario, apos
andlise do setor responsavel pelo Estagio, formalizar, antes, através de Termo de Convénio,
a ser realizado entre a prépria Unidade do IFAP e a Concedente (caso se restrinja a
contemplar alunos de uma Unica unidade) ou pelo Magnifico(a) Reitor(a) e a Concedente
(se contemplar duas ou mais unidades do IFAP). Neste caso, a Pro-Reitoria responsavel
devera dar os devidos encaminhamentos para a assinatura do Termo de Convénio em que
deverdo ser observados a Nota Técnica 001. PROPLAN. 2022. As entidades concedentes
deverdo atender aos seguintes requisitos:

l. Existéncia de infraestrutura material e de recursos humanos;
Il.  Anuéncia e acatamento as normas disciplinares dos estagios do Ifap;

I11. Obtencdo de avaliacdo satisfatoria das instalacdes e de sua adequacdo a formagédo
cultural e profissional do educando, através de visita realizada pelo responsavel da
elaboracéo do Termo de Convénio ou comissao designada para tal fim;

§ 1° — E facultativo a celebracdo do Termo de Convénio, sendo indicada a sua
realizacdo quando a empresa possuir acima de 11 (onze) empregados, levando em
consideracdo a frequéncia de estagiarios encaminhados ou por exigéncia da concedente.

§ 2° — A Empresa interessada em firmar convénio de estdgio com o IFAP devera
entrar em contato através do e-mail proext@ifap.edu.br informando o interesse. Apds
analise, o Setor de Estagio e Egressos da Proext (Pro-Reitoria de Extensédo, Arte, Cultura e
Desporto) ira direcionar a Empresa para uma Unidade do IFAP (em caso de apenas uma
Unidade interessada) ou iniciara os tramites para o convénio (no caso de mais de uma
Unidade interessada). As informagdes tambeém serdo disponibilizadas no Site Institucional
para que as empresas tenham ciéncia do fluxo.

Art. 10 — Os estudantes que realizarem estagio fora do pais, dentro de programas de
intercambio, deverdo obedecer aos procedimentos estabelecidos pelas instituicdes anfitrias.

Art. 11 — Os estudantes podem realizar estagio em outro Estado ou Municipio
diferente daquele onde encontram-se matriculados, desde que devidamente autorizados pela
Coordenacéo de Curso.

Paragrafo unico — Nesse caso, 0 componente curricular de Estagio dependera da
validacdo do Ifap.

CAPITULO IV
DO APROVEITAMENTO DE ATIVIDADES

Art. 12 — O aproveitamento de atividades consiste na admissédo de carga horaria ja
exercida pelo estudante em outras praticas, para fins de realizagdo do estagio obrigatorio.

81° O aproveitamento de atividades para fins de realizacdo do estagio obrigatdrio
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depende de requerimento do estudante a respectiva coordenacdo do curso que, podera
deferir total ou parcialmente a carga horaria pretendida ou, indeferir.

82° O requerimento de aproveitamento de atividades deve ser preenchido e assinado
conforme o0 anexo X e protocolado juntamente com o relatorio de estagio, que contera a
sintese das atividades desenvolvidas e as documentagdes necessarias a sua comprovagao.

83° Apds o recebimento do requerimento do aproveitamento de atividades pela
coordenacdo do curso, o coordenador do curso designard um professor orientador para
analisa-lo, na respectiva ficha de avaliacdo do estagiario. Depois de analisado, 0 documento
devera ser encaminhado por email ao Setor de Estagio ou setor equivalente da unidade.

84° A analise do requerimento deve levar em consideracdo o PPC do respectivo
Curso, o tipo de atividade desenvolvida e a sua contribui¢do para a formacéo profissional
do estudante.

Art. 13 Constituem-se como atividades passiveis de aproveitamento:

I.  Atividades profissionais ou correlatas: na condi¢do de empregado, autbnomo,
empresario ou as prestadas mediante vinculo com a Administracdo Publica
direta ou indireta.

Il.  Participagdo em programas ou projetos de ensino, monitoria, extensdo
(inclusive tecnoldgica), pesquisa, desenvolvimento tecnologico ou inovagéo
desde que sejam vinculados a parte préatica do curso matriculado pelo estudante;

I1.  Outras atividades expressas no PPC do respectivo curso.
IV. Estagio de vivéncia, executado na vigéncia do curso.

81° — As atividades de curta duragdo ndo devem ser computadas para fins de
aproveitamento, como a participacdo em visitas técnicas, feiras, convengdes, congressos e
Cursos.

§2° - O estagio de vivéncia refere-se ao estudante que exerce atividade profissional
correlata ao seu curso na condi¢do de empregado devidamente registrado, autbnomo, ou
empresario, ou ainda atuando oficialmente em programas de monitoria, de incentivo a
pesquisa cientifica, atividades de extensdo, sobremaneira a extensdo tecnoldgica e ao
desenvolvimento tecnoldgico, podera valer-se de tais atividades para efeitos de realizacdo
de estagio Obrigatério, desde que atendam ao Projeto Pedagogico do Curso.

Art. 14 - O Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) ou Projeto Integrador podera
ser usado para substituir o estagio dos cursos técnicos, desde que essa modalidade esteja
contemplada no Projeto Pedagdgico do Curso (PPC) do devido curso. O professor
orientador deverd enviar por e-mail ao Setor de estagios ou equivalente o TCC e o
documento de substituicdo de estagio por TCC (anexo VIII).

Art. 15 - O Programa Residéncia Pedagdgica serd analisado pelo coordenador do
curso a partir do projeto e do relatdrio final, indicando quais estagios serdo substituidos, de
acordo com a Resolucdo n° 35/2019/CONSUP/IFAP de 29 de margo de 2019.

Paragrafo Gnico — A aceitacdo, como estagio, do exercicio das atividades referidas
neste artigo, dependera de decisdo do Colegiado do Curso, que levara em consideracéo o
tipo de atividade desenvolvida e a sua contribuicdo para a formacgéo profissional do
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estudante.

CAPITULOV N
DOS CURSOS DE GRADUAGAO

SECAO |
DAS LICENCIATURAS

Art. 16 - O estagio docente tem como objetivo proporcionar aos estudantes da
licenciatura uma oportunidade de reflexdo sobre o processo de ensino e aprendizagem, o
ambiente escolar e suas relagdes e implicagdes pedagdgico-administrativas, podendo
investigar os aspectos subjacentes que compdem esse panorama e interferem em sua
evolucéo.

Art. 17 - A carga horaria do estagio sera conforme Organizacdo Didéatica e PPC dos
cursos. O estagio tera inicio a partir do periodo descrito no PPC do curso, preferencialmente,
em escolas da rede publica. Ao final de cada etapa concluida do estagio docente, o aluno
devera entregar ao professor-coordenador de estagio os documentos listados no Art. 36.

Art. 18 - O periodo de observacéo, preparatdrio para o de regéncia, consiste em uma
avaliacdo participativa em que o estagiario ird integrar-se ao cotidiano da escola, para que
possa familiarizar-se com o processo pedagogico real, desde instalacdes, projeto politico-
pedagogico e atividades didaticas dos professores e alunos.

Art. 19 - A regéncia compreende atividades especificas de sala de aula em que o
estagiario podera desenvolver habilidades inerentes a profissao docente, sob a orientagdo do
professor orientador e professor supervisor, esse ultimo vinculado a escola.

Art. 20 - O estégio obrigatorio deve ser viabilizado em comum acordo entre as partes
envolvidas — instituicdo de ensino, estudante, concedente e agente de integracdo, quando
houver, devendo ser realizado de acordo com a carga horaria e prazos estabelecidos pelo
PPC e de acordo com a Lei n°® 11.788.

Art. 21 - As etapas do estagio docente possuem caracteristicas e desenvolvimentos
proprios e deverdo seguir as orientagdes constantes no PPC do curso.

Art. 22 - Sdo condicBes exigidas para realizacdo do estagio docente:

I.  Matricula ativa e frequéncia regular do educando em curso dessa natureza
no IFAP;

Il.  Estar cursando a partir do 5° periodo para o estagio obrigatorio, observando
0 que define o PPC do curso;

IIl.  Ter idade minima de 16 anos;

IV. Celebragdo do Termo de Compromisso entre o educando, a parte
concedente e o IFAP;

V. Compatibilidade entre as atividades desenvolvidas no estagio e aquelas
previstas no Plano de Atividades e Termo de Compromisso;

VI.  Acompanhamento pelo professor-orientador do estagio e
do professor-supervisor de estagio;
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VIl.  No caso de estudante estrangeiro, para realizar o estagio, o educando
deverd estar regularmente matriculado e com visto temporario em dia.

Art. 23 - O acompanhamento do estagio das licenciaturas demandard um
coordenador de estagio especifico designado dentre os professores do nucleo didatico-
pedagogico ou com formacdo em educacao.

Art. 24 - Ainda no que se refere aos cursos de licenciatura, para os estagios docentes
I e Il deverd ser destinado um professor-orientador por turma com até 20 alunos, de
preferéncia o coordenador do estagio. Em relacdo aos estagios Il e IV devera ser designado
um professor orientador para cada turma de 10 (dez) alunos do nucleo especifico.

Art. 25 - A avaliacdo das atividades de estagio para os cursos de licenciatura deve
ser feita de forma continua e diversificada. O aluno estara aprovado nas unidades
curriculares de estagio, desde que cumpra satisfatoriamente as atividades previstas e
entregue a documentacdo dentro dos prazos previstos.

Art. 26 - O orientador deve fazer a avaliagdo do relatério final e atribuir nota de 0
(zero) a 100 (cem) pontos, sendo considerado aprovado o aluno cujo relatorio atinja, no
minimo, 60 (sessenta) pontos.

Art. 27 - Caso o estudante ndo alcance a nota minima de aprovacdo no estagio,
devera ser reorientado com o objetivo de realizar as adequagfes ou corre¢des e submeter
novamente o trabalho a aprovacéo, em igual periodo concedido para a elaboracéo inicial do
relatdrio.

SECAO Il
DAS TECNOLOGIAS E DOS BACHARELADO

Art. 28. Os cursos deverdo observar as regras previstas nas Diretrizes Curriculares
Nacionais de cada curso, no caso de cursos de bacharelado, e no Catalogo Nacional de
Cursos Superiores de Tecnologia, no caso de cursos de tecnologia, bem como as regras
prevista em ordenamento préprio definidas pelo Coordenacdo de curso em conjunto com
Nucleo Docente Estruturante - NDE, e Colegiado de Curso Superior - CCS, conforme
preconizado pela Resolucéo atual do NDE e CCS (Resolucao n° 37/Consup/Ifap de 28 de
dezembro de 2012).

CAPITULOVI
DESLIGAMENTO DO ESTAGIO

Art. 29 — O desligamento do estudante da Unidade Concedente de Estagio ocorrera
automaticamente ap0s encerrado o prazo fixado no Termo de Compromisso de Estagio.

Art. 30 — O estudante sera desligado da Unidade Concedente de Estagio antes do
encerramento do periodo previsto no Termo de Compromisso de Estagio nos seguintes
casos:

I. A pedido do estudante, mediante comunicacgdo prévia de no minimo 05 dias
de antecedéncia por escrito @ Unidade Concedente de Estagio, mediante
justificativa e ao coordenador de estagio.

Il.  Poriniciativa da Unidade Concedente de Estagio, quando o estudante deixar
de cumprir obrigacGes previstas no Termo de Compromisso de Estagio,
mediante comunica¢do ao estudante com no minimo 05 (cinco) dias de
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antecedéncia.

I1l.  Por iniciativa do IFAP, quando a Unidade Concedente de Estagio deixar de
cumprir obrigacfes previstas no respectivo instrumento juridico, mediante
comunicacdo ao estudante com no minimo 05 (cinco) dias de antecedéncia.

IV.  Por iniciativa do IFAP, caso o estudante transgrida as normas disciplinares
da Instituicdo ou outras situagfes que levem ao seu desligamento
(trancamento de matricula, desisténcia, do jubilamento ou da conclusdo do
curso pelo estudante), mediante comunicacdo a Unidade Concedente de
Estagio;

V. Quando o instrumento juridico celebrado entre o IFAP e a Unidade
Concedente de Estagio for rescindido.

Paragrafo Unico — Ocorrendo o desligamento do estudante, no caso previsto no
inciso Il deste artigo, o Setor de Estagio da Unidade do IFAP comunicara a Unidade
Concedente de Estagio, e encaminhard, para efeito de registro, até 05 (cinco) dias apds o
cancelamento, o Termo de Rescisdo do instrumento juridico firmado entre as partes, para
analise e assinatura.

_ CAPITULO VIL
DA SUPERVISAO E DA AVALIACAO DOS ESTAGIOS

Art. 31 — A Supervisdo de estagio € entendida como a assessoria dada ao aluno no
decorrer de sua pratica profissional, por docente orientador (da area técnica do curso) e por
profissional do campo de estagio de forma a proporcionar ao estagiario o pleno desempenho
de a¢0es, principios e valores inerentes a realidade da profissao.

Art. 32 — A supervisdo do estagio é considerada atividade de ensino, uma vez que
consta nos planos de curso e nos planos de ensino dos professores envolvidos.

I.  Para salvaguardar a qualidade do processo de ensino-aprendizagem do
aluno(a) no ambiente de estagio é necessario observar o nimero de
estagiarios por classe e a composi¢do das turmas. Este ltimo sera definido
pelo colegiado do curso, respeitando suas especificidades.

Il. A carga horéria da supervisdo do estagio serd igualmente definida pelos
colegiados do curso em conformidade com os PPCs, Plano de Ensino e
Regulamento de Estagio, sob o direcionamento da Lei n° 11.788/2008 e
atencdo aos Conselhos de Classes Profissionais.

Art. 33 — A supervisdo de estagios se dard em conformidade com as seguintes
modalidades:

I.  Supervisdo direta: acompanhamento e orientacdo do estagio através de
observacdo continua e direta das atividades ocorrentes nos campos de estagio
ao longo de todo o processo pelo professor-orientador podendo ser
complementada com entrevistas e reunides com o0s estudantes e/ou
profissionais no ambito do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia do Amapa e/ou campus de estagios.

Il.  Supervisdo semidireta: acompanhamento e orientacdo do estagio por meio
de visitas periddicas aos campos de estagio pelo professor-orientador, que
mantera também contato com o profissional responsavel pelo(s) estagiario(s),
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além do complemento de entrevistas e reunides com os estudantes.

I1l.  Supervisdo indireta: acompanhamento feito via relatorios, reunides e visitas
ocasionais aos campos de estagio, onde se fardo contatos e/ou reuniées com
o(s) profissional (is) responsavel (is).

IV.  Supervisdo remota: acompanhamento feito remotamente através dos meios
digitais, quando ndo for possivel a realizacdo das demais modalidades de
supervisao.

Paragrafo Unico - A forma de supervisao a ser adotada sera detalhada no plano de
curso, de modo a salvaguardar as especificidades em cada situacao de estagio.

Art. 34 — Poderdo ser supervisores de estagio os docentes do Instituto Federal de
Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Amapa, respeitadas suas areas de formacdo, e 0s
profissionais com experiéncia no campo de trabalho em que se realizam os estagios.

Paragrafo tnico — Na Modalidade de Educacéo a Distancia e nos demais programas
Federais, o planejamento, supervisdo, acompanhamento e avaliacdo do Estagio fica sob
responsabilidade da coordenacéo do referido programa, em consonancia com as disposi¢des
deste Regulamento.

Art. 35 — A avaliacdo dos estagios é parte integrante da dindmica do processo de
acompanhamento, controle e avaliacdo institucional extensivel a todo processo de ensino.

Paragrafo unico — A avaliacdo dos estagios deve prover informacdes e dados para
a realimentacdo dos planos dos respectivos cursos, tendo como enfoque a busca de
mecanismos e meios de aprimorar a qualidade do ensino ofertado pelo Instituto Federal de
Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Amapa.

Art. 36 — A avaliacdo dos estagiarios seré feita pelo professor (e na sua falta, pelo
coordenador de curso ou um representante por ele designado) de forma sistematica e
continua, com a colaboracdo dos profissionais supervisores dos campos de estagios.

§1° O aluno estagiario sera avaliado de acordo com instrumentos proprios, em
anexo a este Regulamento, e em acordo entre o professor-orientador e o professor da
disciplina, quando houver.

82° O aluno devera solicitar junto ao Setor de Estagio, antes do inicio do estagio,
a Carta de Apresentacdo que devera ser entregue a Concedente. E devera entregar, de acordo
com o seu nivel de ensino, para o Setor de Estagio:

Antes do inicio do estagio:
| — para todos 0s cursos, 0s seguintes documentos:

- Cartade Apresentacdo do Estagiario (Anexo I): a ser solicitada pelo aluno
ao Setor de Estagio e entdo apresentada a Concedente;

- Plano de atividades do estagio (I1): a ser preenchida pelo aluno junto a
Concedente e entdo entregue ao Setor de Estagio para elaboracdo do Termo
de Compromisso;

- Termo de Compromisso (Anexo I11): a ser feito pelo Setor de Estagio, via
SUAP, solicitando as assinaturas no sistema e posterior assinaturas da
concedente.
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Ao fim do estéagio:
|- para os cursos Superiores de Licenciaturas, os seguintes documentos:

- Ficha de Acompanhamento e Avaliacdo do Estagiario — prof. orientador (Anexo 1V);
- Ficha de Acompanhamento do Estagiario — prof. escola campo (Anexo V);

- Ficha de Frequéncia do Estagiario;

- Relatério do Estagio;

I — e para os alunos dos cursos Técnicos, Bacharelados e Tecnoldgicos:

- Avaliacéo do Estagiario — prof. orientador (Anexo VI);

- Termo de Realizacdo do Estagio — supervisor (Anexo VII);

- Requerimento de Aproveitamento de Atividades (Anexo VIII);

- Substituicdo do Estagio por Projeto, plano de Atividades (Anexo IX);
- Substituicdo do Estagio por Projeto, ficha de avaliacdo (Anexo 1X);

- Ficha de Frequéncia do Estagiario;

- Relatorio de Estagio;

Art. 37 — Serad permitida a complementacdo do estagio na mesma ou em outra
unidade concedente, ap0s aprovacédo de novo Plano de Estagio e assinatura de novo Termo
de Compromisso.

~CAPI'TU LO VIII
DA FLEXIBILIZACAO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

Art. 38 — Aos estudantes com necessidades educacionais especificas-NEEs (pessoa com deficiéncia,

pessoa com transtorno espectro autista e pessoas com alta habilidade/superdotagéo) serd garantida a adequacao
das condicBes de realizacdo dos estagios supervisionados obrigatorios, respeitando suas particularidades e

necessidades, de acordo com as leis: Lei 11.788/2008, Lei n® 13.146/2015 e demais normativos de inclusao.

81° A flexibilizac&o devera garantir:

| — escolha de campos de estagio acessiveis e compativeis com as habilidades do
estudante;

Il — uso de mediacdes tecnoldgicas ou adaptagdes metodologicas;
Il — carga horéria semanal diferenciada.

IV — adaptacdo do tempo de execucdo, sem prejuizo dos objetivos formativos.

§2° Quando ndo for possivel a realizacdo do estagio por meio de entrega de relatério, TCC/
Projeto, podera ser proposto um projeto alternativo de intervencdo pratica, mediante parecer
técnico-pedagogico multiprofissional e do(a) docente do Atendimento Educacional Especial-AEE,
com aprovacdo da coordenacdo de curso e anuéncia do setor de estagio do Campus.

83° A avaliacdo do estagio devera considerar a efetiva participacdo e o progresso individual
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do estudante, respeitando sua singularidade.

Art. 39 — Para os discentes com necessidades educacionais especificas, o relatorio
final de estagio sera flexibilizado de acordo com a necessidade especifica, podendo ser
considerado producdes diferenciadas como: relatos de experiéncias (escrita ou em midia),
material audiovisual, diario de bordo, portfélio, entre outros tipos de adaptacOes
metodoldgicas quanto as formas de registros das experiéncias vivenciadas durante o periodo
de estéagio.

81° A escolha do formato do registro das experiéncias vividas pelo discente, com
necessidades educacionais especificas, no estagio, devera ser feita pelo orientador de estagio em
parceria com o(a) professor(a) do Atendimento Educacional Especializado - AEE e anuéncia do
préprio discente e de seus responsaveis legais.

82° A avaliagdo do estagio sera feita pelo professor orientador a partir do material produzido
pelo discente com necessidades especificas, no termo de realizacdo de estagio (supervisor) e na
ficha de frequéncia do estagiario.

CAPITULO IX B
DA ADMINISTRACAO

Art. 40 — A organizacdo académica dos estagios do Instituto Federal de Educacéo,
Ciéncia e Tecnologia do Amapa estabelecida nos Projetos Pedagdgicos dos Cursos devera
estar em consonancia com este Regulamento e com as normativas de estagio definidas pelas
Pro-Reitoria de Ensino e Pro-Reitoria de Extensdo, Arte, Cultura e Desporto, em nivel
institucional.

Art. 41 — A organizacdo administrativa dos Estagios do Instituto Federal de
Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Amapa dar-se-a de forma sistémica e descentralizada,
sendo componentes do Sistema de Gestdo de Estagios as seguintes unidades:

I.  Colegiados de curso;

Il.  Coordenadores de curso;
I1l.  Setor de estagio da Unidade do IFAP.
IV.  Nucleo Docente Estruturante - NDE.

Art. 42 — Compete aos colegiados de curso e Nucleo Docente Estruturante

I.  Definir as diretrizes especificas para os estagios obrigatdrio e ndo obrigatorio
de seus cursos, assim como auxiliar na elaboracgéo e reformulacéo de PPC de
acordo com o Art. 6° deste regulamento;

Il.  Aprovar e compatibilizar os planos de ensino dos estagios elaborados pelos
professores orientadores.

Art. 43 — Compete aos coordenadores de curso:

I.  Acompanhar, em conjunto com os professores-orientadores e o Setor de
Estagio, os locais adequados para a realizacdo dos estagios do curso, por
meio de visitas as Unidades Concedentes;
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Manter fluxo de informacdes relativas ao acompanhamento e
desenvolvimento dos estagios em processo nos cursos, encaminhando a cada
inicio de periodo a relacdo com alunos aptos a realizar o estagio para o Setor
de Estagio;

Realizar, em conjunto com os professores-orientadores de estagio do curso,
o0 planejamento, desenvolvimento e avaliacdo dos estagios obrigatdrios e nao
obrigatdrios de seu curso.

Art. 44 — Todas as Unidades do Instituto Federal de Educacgéo, Ciéncia e Tecnologia
do Amapa terdo um setor de estagio, com um servidor responsavel designado apenas para

tal pasta.

Art. 45 — Compete ao Setor de Estagio da Unidade do IFAP:

VI.

VIL.

Realizar orientacdo sobre o estagio quando solicitado pela Unidade;

Executar as politicas de desenvolvimento, acompanhamento e avaliacdo de
estagio, na respectiva Unidade, em consonancia com as normativas da Proé-
Reitoria de Extenséo, Arte, Cultura e Desporto;

Manter o fluxo de informagbes relativas ao acompanhamento e
desenvolvimento dos estagios em processo, bem como assegurar a
socializacdo de informag6es juntos as Coordenacdes de curso e ao campo de
estagio;

Orientar os alunos quanto ao preenchimento da documentagdo necessaria a
execucdo do estagio;

Organizar a documentacdo relacionada aos estagios, encaminhando aos
interessados, eletronicamente ou fisicamente, as vias respectivas e mantendo
arquivada uma via no Setor de Estagios.

Enviar eletronicamente ou fisicamente ao Registro Escolar da Unidade o
documento que conste a nota do estagio para o registro da carga horaria
realizada no sistema.

Enviar relatérios a Pro-Reitoria de Extensdo, Arte, Cultura e Desporto, Pds-
Graduacao para acompanhamento, sistematizacéo e consolidacdo dos dados
de estagios do Ifap, quando solicitado.

Art. 46 — O responsavel pelo Setor de Estagio de cada Unidade sera designado pelo
respectivo Diretor-Geral e seguiré as diretrizes estabelecidas pela Pro-Reitoria responsavel
pelo Setor de Estagio, em conjunto com a Pré-Reitoria de Ensino, em conformidade com a
normatizacdo do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Amapa.

Art. 47 — Compete ao Setor de Estagios e Egressos da Reitoria:

I
.
M.
V.

Realizar o controle administrativo geral dos estagios;
Coordenar o funcionamento dos Setores de Estagios de todas as Unidades;
Manter relacionamento com as unidades concedentes de estagio;

Receber os relatérios dos Setores das Unidades, quando solicitado,
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compilar e produzir relatorios gerais sobre o tema;

V. Divulgar modelos préprios de formularios padronizados e de fluxos e
rotinas operacionais dos processos de estagio;

VI.  Encaminhar semestralmente a Pro-reitoria de Ensino relatério dos estagios
em andamento e finalizados.

Art. 48 — Compete a Direcdo-Geral de cada Campus do IFAP:

Paragrafo Unico — Assinar, como Instituicio de Ensino, os Termos de
Compromisso de Estagios, Termos Aditivos e Termo de Convénio, conforme texto expresso
no Art. 7° deste Regulamento.

CAPITULO X
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 49 — As Unidades do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do
Amapa, ao ofertar estagios, se adaptardo as normas constantes deste Regulamento.

Art. 50 — Todo estagiario devera estar coberto, obrigatoriamente, por seguro contra
acidente, durante o periodo do estagio, na forma da legislagcdo em vigor.

Art. 51 — Os discentes poderdo recorrer aos servicos de agentes de integracao,
devidamente cadastrados pela Pro-Reitoria responsavel pelo Setor de Estagio.

Art. 52 — Quando o Ifap figurar como Unidade Concedente em estagios
remunerados, obrigatorio ou ndo, a responsabilidade de administracdo fica a cargo da Pré-
reitoria de Gestéo de Pessoas.

Art. 53 — Os casos omissos serdo resolvidos pelo Conselho Superior.

Art. 54 - Fica revogada a Resolugdo N° 106/2023/CONSUP/IFAP, de 26 de dezembro de

2023.
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ANEXO |
CARTA DE APRESENTACAO DE ESTAGIARIO

Prezado(a) Senhor(a),

Apresentamos, o (a) aluno (a) ;

regularmente matriculado(a) no Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Amapa —

Campus , CUrso , na forma

, periodo , para solicitar vaga de estagio obrigatério, com

carga horaria total de horas.

Caso o(a) referido(a) aluno(a) seja aprovado (a) por essa institui¢do, solicitamos a
gentileza de nos encaminhar os Dados para 0 Termo de Compromisso, em anexo, devidamente
preenchido, no prazo maximo de 5 dias Uteis a contar da data de sua expedi¢édo para os tramites

legais.

Atenciosamente,

Responsavel pelo Setor de Estagio da Unidade
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ANEXO I1
PLANO DE ATIVIDADES DO ESTAGIARIO
Amparo legal: Lei 11.788/2008 — Art. 7° — paragrafo Unico
Dados do Estagiario

Nome: Matricula:
Curso: Turma: Turno:
E-mail: Telefone:

Professor orientador(a):
E-mail:

Dados da Concedente
Razao social: CNPJ:

Ramo de atividade:

Endereco: Telefone
Representante legal: CPF:
Cargo: Telefone:

Supervisor do estagio:

Formagéo:

E-mail: Telefone:
Condicdes de Realizagdo do Estagio

Periodo de estagio: / / a / /

Horério do estagio: : as : , totalizando horas semanais.

Bolsa Auxilio (se houver): R$
Beneficios (se houver) :
Area:

Estagio: ( ) Obrigatério ( ) N&o obrigatério

Obijetivos

Atividades

Este plano de atividades de estagio pode ser alterado mediante termo aditivo.
E, por estarem de pleno acordo, assinam o presente instrumento, em 03 (trés) vias.

, de de 20

Estagiario Professor orientador Supervisor
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ANEXO I11
TERMO DE COMPROMISSO

TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO SEM VINCULACAO EMPREGATICIA NOS
TERMOS DA LEI N° 11.788 DE 25 DE SETEMBRO DE 2008.

PARA USO EXCLUSIVO DO SETOR DE ESTAGIO

INSTITUICAO DE ENSINO

NOME:

ENDERECO:

CNPJ: TELEFONE:
REPRESENTANTE: CARGO:

PROF° ORIENTADOR:
E-MAIL PROF° ORIENTADOR:

CONCEDENTE

NOME:
ENDERECO:

CNPJ: TELEFONE:
REPRESENTANTE: CARGO:
SUPERVISOR:

RAMO DE ATIVIDADE:

ESTAGIARIO

NOME: CPF:
ENDERECO:

CIDADE:

DATA DE NASCIMENTO:

E-MAIL:

CURSO:

PERIODO/ANO: NIVEL:
POSSUI NECESSIDADE ESPECIAL:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO — Este instrumento tem como objeto o compromisso da
CONCEDENTE em receber o estagiario acima qualificado, observando as clausulas seguintes, bem
como legislacéo vigente.

CLAUSULA SEGUNDA — DA CARACTERIZAGCAO DO ESTAGIO — O estagio como ato educativo
escolar supervisionado, obrigatério ou ndo obrigatério, desenvolvido no ambiente de trabalho, visa a
preparacdo para o trabalho produtivo do educando e para a vida cidadd, fazendo parte do projeto
pedagdgico do curso. Constitui-se um instituto de integracdo entre a Instituicdo de Ensino e a
concedente, capaz de proporcionar o aprendizado de competéncias préprias da atividade profissional e
a contextualizacdo curricular, ndo acarretando qualquer vinculo de carater empregaticio.
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8 PRIMEIRO — A manutencéo de estagiarios em desconformidade com a lei n°® 11.788 de 25 de setembro
de 2008, caracteriza vinculo empregaticio do estudante com a CONCEDENTE para todos os fins da
legislacéo trabalhista e previdenciaria.

8§ SEGUNDO - A reincidéncia na irregularidade descrita no paragrafo primeiro, impedird a
CONCEDENTE de receber estagiarios por 02 (dois) anos, contados da data da decisdo definitiva do
processo administrativo correspondente. Esta penalidade limita-se a filial ou agéncia em que for cometida
a irregularidade.

8 TERCEIRO — A eventual concessdo de beneficios relacionados a transporte, alimentacéo e saude, entre
outros, ndo caracteriza vinculo empregaticio.

CLAUSULA TERCEIRA — DAS CONDIGCOES DO ESTAGIO:

| — O estégio terd inicio em /1 etérminoem / , com carga horaria total de hor
/ as,

Il — A jornada de estagio sera horas semanais.
de

Il - A carga horéria semanal podera sofrer alteracdo, desde que ndo ultrapasse 6 horas diarias e seja
registrada na ficha de controle de frequéncia, considerando a disponibilidade do discente.

IV — O estagiario desenvolvera as atividades discriminadas no Plano de Atividades do Estagio, conforme
clausula nona deste documento.

§ PRIMEIRO — A CONCEDENTE pagaréa ao estagiario mensalmente a importancia de R$ atitulo
de bolsa, bem como auxilio transporte no valor de R$ (Clausula vélida somente para estagio
remunerado).

§ SEGUNDO - Durante a vigéncia deste TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO, o estagiario estara
segurado contra acidentes pessoais, conforme apdlice N° da Empresa

§ TERCEIRO — E assegurado ao estagiario, periodo de recesso a ser gozado, preferencialmente, durante
suas férias escolares, na forma do artigo 13 e seus paragrafos da lei 11.788/08.

8 QUARTO - A carga horaria do estagio, devera ser reduzida pelo menos a metade, para garantir o bom
desempenho do estudante na hipétese de a Instituicdo de Ensino adotar verificacBes de aprendizagem
periodicas ou finais, no periodo de avaliag&o.

8 QUINTO - O estagio poderd ser prorrogado mediante Termo Aditivo, ndo podendo, entretanto,
ultrapassar o limite de 02 (dois) anos, na mesma CONCEDENTE.

CLAUSULA QUARTA - DAS OBRIGACOES DAS INSTITUICOES DE ENSINO — Cabera a

Instituicdo de Ensino: a) Elencar, na clausula nona deste documento o plano de atividades, em acordo com
a CONCEDENTE e o estagiario, nele devem constar as atividades que serdo desenvolvidas pelo estagiario.
Este plano de atividades poderéa ser aditivado & medida que for avaliado, progressivamente, o desempenho
do estudante; b) Analisar as instalacGes da parte CONCEDENTE do estagio, reconhecendo sua adequagdo
a formacdo social, cultural e profissional do estudante; c) Designar professor orientador, da &rea a ser
desenvolvida no estagio, como responsavel pelo acompanhamento e avalia¢do das atividades do estagiario;
d) Exigir do estagiario a apresentacao periodica, em prazo ndo superior a 06 (seis) meses, do Relatério de
Atividades; e) Elaborar normas complementares e instrumentos de avaliagdo dos estagios de seus
educandos; f) Comunicar a parte CONCEDENTE do estagio, no inicio do periodo letivo, as datas de
realizacdo de avaliagOes escolares ou académicas, bem como manter a CONCEDENTE atualizada acerca
de qualquer alteracdo que estas datas venham a sofrer; g) Comunicar a CONCEDENTE a cada 06 (seis)
meses a regularidade da matricula dos estudantes bem como numa periodicidade de 06 (seis) meses, a
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frequéncia do educando, nos termos do artigo 3° inciso | da lei 11.788/08. h) Averiguar os casos de
possiveis distor¢cdes ou incompatibilidade das atividades de estdgio em andamento, em relagdo ao que foi
definido neste Termo de Compromisso do Estégio. i) Emitir declaracdo de matricula e frequéncia efetiva
as aulas, dos alunos interessados em fazer estagio, sempre que o estudante ou a CONCEDENTE solicitar.

CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGACOES DA CONCEDENTE — Cabera a Concedente: a) Apresentar
instalacbes que tenham condi¢es de proporcionar ao estagiério a realizacdo das atividades propostas; b)
Designar funcionario do seu quadro de pessoal com formacdo ou experiéncia profissional na area de
conhecimento desenvolvida no curso de estagiario, para orienta-lo e supervisiona-lo, observado o limite de
até 10 (dez) estagiarios simultaneamente para cada orientador/supervisor; ¢) Elaborar o Plano de Atividades
em acordo com a Instituicdo de Ensino e o estudante; d) Propiciar a Instituicdo de Ensino, subsidios que
possibilitem o acompanhamento, a supervisdo e a avaliacdo do estagio; e) Encaminhar a Instituicdo de
Ensino, com periodicidade minima de 06 (seis) meses, 0 Relatério de Atividades, com vista obrigatdria ao
estagiério; f) Entregar o Termo de Realizac8o de Estagio, contendo o resumo das atividades desenvolvidas,
dos periodos e da avaliacdo de desempenho, por ocasido do desligamento do estagiario; g) Pagar bolsa
conforme previsto no Paragrafo 1° da Clausula 3% deste Instrumento, bem como outros beneficios
previamente acordados com o estagiario; h) Fornecer o Auxilio Transporte, conforme previsto no paragrafo
1° da cldusula 32 deste Instrumento; i) Contratar em favor do estagiario, seguros contra acidentes pessoais,
com apolice compativel com valores de mercado; j) Aplicar ao estagiario, a legislacdo de seguranca e saude
no trabalho, como determina o Artigo 14 da lei 11.788/08, especificamente no tocante ao enquadramento
no Programa de Prevencédo de Riscos Ambientais — PPRA e ao Programa de Controle Médico de Saude
Ocupacional- PCMSO; k) Reduzir & metade a carga horaria do estagio nos periodos de avaliagéo, quando
a Instituicdo de Ensino adotar verificacdes de aprendizagem periddicas ou finais; I) Garantir ao estagiario
0 gozo de recesso, preferencialmente durante suas férias escolares, na forma do artigo 13 e seus paragrafos
da lei 11.788/08.

CLAUSULA SEXTA — DAS OBRIGACOES DO ESTAGIARIO — O estagiario se compromete a: a)
Executar com empenho o Plano de Atividades elaborado de comum acordo com a CONCEDENTE e a
INSTITUICAO DE ENSINO; b) Conhecer e cumprir as normas e recomendacdes internas da
CONCEDENTE, em especial as que resguardam o sigilo de informagdes técnicas e tecnoldgicas; c)
Elaborar relatério de estagio na forma, prazo e padrdes estabelecidos pela instituicdo de ensino e/ou pela
CONCEDENTE; d) Informar a CONCEDENTE qualquer alteragdo na regularidade de sua matricula bem
como na frequéncia escolar, que possam de alguma forma alterar os requisitos exigidos pela lei para
caracterizagdo do presente estagio (artigo 3°, inciso | da lei 11.788/08); e) Informar a Instituicdo de Ensino,
guando suas atividades de estagio estiverem em desacordo com as descritas no Plano de Atividades, neste
instrumento ou em seu curso de formacéo.

CLAUSULA SETIMA - DA VALIDADE — O presente TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO —
TCE tera validade a partir da data indicada no inciso I, da clausula Terceira.

CLAUSULA OITAVA — DA RESCISAO: O presente TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO
serd rescindido nos seguintes casos: a) automaticamente, ao término do estagio; b) Por livre e unilateral
deliberacdo da CONCEDENTE ou do estagiario; ¢) Quando comprovado rendimento ndo satisfatério do
estagiario; d) Por conclusdo, abandono, trancamento de matricula ou mudanga do curso realizado pelo
estagiario; e) Por ndo cumprimento das clausulas, normas e instrugdes convencionadas no presente
TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO, bem como nos convénios com a Instituicdo de Ensino e no
contrato com a CONCEDENTE, dos quais decorre este documento legal;

§ UNICO: A CONCEDENTE fica responsavel pela emissdo do Termo de Rescisdo em 3(trés) vias
encaminhando uma via a cada uma das partes envolvidas no processo, caso haja o desligamento do
estagiario antes do periodo previsto no presente TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO; E, por
estarem acordes, firmam o presente Termo em 3(trés) vias de igual teor e forma, na presenca das duas
testemunhas abaixo subscritas.
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CLAUSULA NONA — DO PLANO DE ATIVIDADES: Descricéo das atividades a serem
desenvolvidas no periodo de estégio.

E por estarem de acordo, assinam este Termo de Compromisso 0s representantes das partes em trés vias
de igual teor e forma. As atividades acima descritas ESTAO ADEQUADAS ao curso, conforme exigéncia
da Lei do Estagio n° 11.788 de 25/09/2008.

Estagiario Instituicdo de Ensino Concedente

Prof. Orientador Supervisor
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MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAPA
ANEXO IV

FICHA DE ACOMPANHAMENTO E AVALIACAO DO ESTAGIARIO DOS CURSOS DE LICENCIATURA (Professor
Orientador)

DADOS DO ESTAGIARIO

Nome: Curso:

Componente Curricular: CH:

Professor(a) orientador(a) :

Assinatura do Professor
Orientador
DATA DESCRIQAO DA ATIVIDADE C.H.
CARGA HORARIA TOTAL
PONTUACAO

CRITERIOS AVALIATIVOS

(Maximo: 20,0 para cada critério
avaliativo)

Assiduidade, pontualidade e responsabilidade em todos os encontros com o0 grupo.

Aplicacdo dos conhecimentos tedricos na pratica.

Criatividade e criticidade no planejamento das ac¢des.

Predisposicdo para realizagédo das tarefas no grupo.

Relatério de estagio

TOTAL

Professor orientador Estagiario



MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAPA

ANEXO V

FICHA DE ACOMPANHAMENTO E AVALIACAO DO ESTAGIARIO DOS CURSOS DE LICENCIATURA (Professor
Escola Campo)

DADOS DO ESTAGIARIO

Nome: Curso:

Componente Curricular: CH:

Supervisor do Estagio (Prof. Escola Campo):

Assinatura do Supervisor da
Escola Campo
DATA DESCRICAO DA ATIVIDADE C.H.

CARGA HORARIA TOTAL

) PONTUAGAO
CRITERIOS AVALIATIVOS (Maximo: 20,0 para cada critério avaliativo)

Assiduidade, pontualidade e responsabilidade

Métodos e recursos didaticos trabalhados.

Capacidade de organizar e dirigir situa¢des de aprendizagem.

Pro-atividade, iniciativa, capacidade de expresséao.

Relacionamento com os alunos e comunidade escolar.

TOTAL

Professor Escola Campo Estagiario
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ANEXO VI
FICHA DE AVALIACAO DO ESTAGIARIO DOS CURSOS
TECNICOS, TECNOLOGICOS E BACHARELADOS
AVALIACAO DO ESTAGIARIO PELO PROFESSOR ORIENTADOR

DADOS DO ESTAGIARIO

Nome: Turma:
Curso: CH:
Periodo de Estagio: / / a / / Local de Estagio:

Area de Atuacéo da Concedente:

Professor(a) orientador(a):

Formagéo:

CRITERIOS DE AVALIACAO

OTIMO (90 a 100)- Desempenho acima do esperado. BOM (70 a 89) — Desempenho satisfatério ou esperado. REGULAR (50 a 69) —

Desempenho abaixo do esperado. INSUFICIENTE — Desempenho muito abaixo do esperado.

1. ETAPAS GRAU ATRIBUIDO

E

OTIMO BOM REGULAR INSUFICIENT

PLANO DE ATIVIDADES

- As atividades planejadas atendem o perfil da
formagdo da habilitagéo.

RELATORIO DE ESTAGIO

- O relatério descreveu as principais atividades
desenvolvidas durante o estagio, de forma clara e
precisa.

- O relatério foi elaborado com a observagéo das
normas técnicas aplicaveis.

- As informag@es prestadas sdo dotadas de
consisténcia técnica.

INTERAGCAO ESTAGIARIO ORIENTADOR

- O estagiario buscou e atendeu as orientag0es
durante o desenvolvimento das atividades do
estagio.

INSUFICIENTE (0 a 59); REGULAR (60 a 69); BOM (70 a 89); OTIMO (90 a 100)
Nota atribuida pelo orientador (0 a 100):

Assinatura do Orientador



MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAPA

ANEXO VII
TERMO DE REALIZACAO DE ESTAGIO

AVALIACAO DO SUPERVISOR

Lei n® 11.788, de 25 de setembro de 2008

Termo emitido em cumprimento a exigéncia do inciso V do art. 9° da Lei 11.788/2008

Nome: Turma:
Curso: CH:
Periodo de Estagio: / / a / / Local de Estagio:

Area de Atuacdo da Concedente:

Professor(a) Orientador(a):

Supervisor do Estagio:

Formacio:
E-mail: Telefone: ( )
Atividade realizadas pelo Estagiario (a):
Avaliacao de Desempenho do (a) Estagiario (a):
Periodo de estagio: __ /__ / a__[__ |
Carga Horaria Semanal: Carga Horéria Total:

Declaro para os devidos fins que se fizerem necessarios junto ao Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia do
Amapé — Campus , que o (a) aluno (a) acima indicado (a), realizou seu estagio sob minha

responsabilidade.

, de de

Assinatura e Carimbo do Supervisor (a)



MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAPA

ANEXO VIII
REQUERIMENTO DE APROVEITAMENTO DE ATIVIDADES

Nome: Turma:
Curso: CH:

E-mail: Telefone:
( )

Venho requerer o aproveitamento de atividades para fins de estagio em:

() Atividades profissionais ou correlatas: na condicdo de empregado, autbnomo, empresario
ou as prestadas mediante vinculo com a Administracdo Publica direta ou indireta.

() Atividade em programas ou projetos de monitoria, extensao ou extensédo tecnologica,
pesquisa, desenvolvimento tecnoldgico ou inovacéo.

() Outras atividades expressas no PPC do respectivo curso:
_(

) Programa de Residéncia Pedagogica.

Assinatura do aluno



MINI
STERIO DA EDUCAGCAO )
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA

ANEXO IX
SUBSTITUICAO DE ESTAGIO POR PROJETO

PLANO DE ATIVIDADES DO PROJETO
AMPARO LEGAL: LEI 11.788/2008 — ART 7° - PARAGRAFO UNICO

DADOS DO ESTUDANTE

Nome: Data de nascimento:
Curso:

Turno: CPF:

E-mail: Telefone: ()

Professor(a) orientador(a):

Colegiado: Formacao:

E-mail: Telefone: ()

DADOS DO PROJETO

TITULO:

OBJETIVOS:

JUSTIFICATIVA:
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CRONOGRAMA

ATIVIDADES DESENVOLVIDAS PERIODO DE EXECUCAO

Estudante Professor Orientador
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ANEXO X
SUBSTITUICAO DE ESTAGIO POR PROJETO

FICHA AVALIATIVA DO PROJETO

Nome: Data de nascimento:
Curso: Turno: CPF:
E-mail: Telefone: ()

Professor(a) orientador(a):

Titulo do Projeto:

AVALIACAO DO TCC
CRITERIOS NOTA MAXIMA NOTA ATRIBUIDA
Relevancia do trabalho para a area técnica 10
Adequacéo ao tema e viabilidade das ideias 10
Explicitacdo da metodologia e propriedade de analise 20
Rigor conceitual, estrutura ldgica e consisténcia dos 20
argumentos
Clareza e correcéo linguistica do texto 20
Pertinéncia e uso adequado da bibliografia 20
NOTAL FINAL
: de de

Assinatura do Orientador



TERMO ADITIVO

Aditamos a0 TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO, firmado  entre
a CONCEDENTE - e 0
ESTAGIARIO
: aluno(a)
regularmente matriculado(a) no
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAQAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
DO AMAPA — CAMPUS , no curso de
, nivel , ja
qualificado(a) no Termo de Compromisso de Estagio.

CLAUSULA PRIMEIRA

De acordo com a clausula terceira do Termo de Compromisso de Estagio, o aluno acima citado,
esta cumprindo Estagio no periodode _/ /__a _/ / _nareferida concedente.

CLAUSULA SEGUNDA

de Compromisso de Estagio, celebrado com a interveniéncia e assinatura da INSTITUICAO DE
ENSINO acima citada.

CLAUSULA TERCEIRA
Permanecem inalteradas todas as demais disposi¢es do Termo de Compromisso de Estagio, no
qual este Termo Aditivo passa a fazer parte integrante.

E por estarem de inteiro e comum acordo, as partes assinam o presente instrumento, em trés
vias de igual teor, forma e validade.

, de de

Estagiério Instituicdo de Ensino Concedente
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