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REGULAMENTO DAS ATIVIDADES DE MONITORIA DE ENSINO DO INSTITUTO
FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAPA — CAMPUS
SANTANA

CAPITULO I
Da Natureza e Finalidade
Art. 1° A monitoria € compreendida como uma atividade académica para a melhoria do ensino
dos cursos técnicos de nivel médio e dos cursos de graduacdo, através do estabelecimento de novas
praticas e experiéncias educacionais, a articulacdo entre teoria e pratica, bem como a integracdo

curricular em seus diferentes aspectos.

CAPITULO 1

Dos Tipos de Monitoria

Art. 2° O sistema de monitoria esté classificado em dois tipos:
| — Monitoria voluntaria (sem bolsa)

Il — Monitoria remunerada por bolsa

8 1° A monitoria remunerada por bolsa ndo gera nenhum vinculo empregaticio entre o IFAP-
Campus Santana e o(a) estudante.

§ 2° O(a) estudante-monitor(a) deve assinar Termo de Compromisso especifico a atividade de
monitoria.

Art. 3° Em nenhuma hipdtese o(a) estudante-monitor(a) deve ser aproveitado(a) para suprir
atividades de servidores(as) da instituicdo.

§ 1° E vedado ao(a) monitor(a) ministrar aulas.

Art. 4° O exercicio da monitoria implica no cumprimento de cargas horarias semanais definidas
entre 0 minimo de 8 (oito) horas e 0 maximo de 10 (dez) horas, as quais ndo poderdo ser

coincidentes com o horario das aulas do(a) estudante em seu curso regular.

Paragrafo Unico. As atividades de monitoria ndo podem prejudicar o horario das atividades
académicas do(a) estudante.
Art. 5° O(a) estudante-monitor(a) que concorrer a monitoria remunerada recebera bolsa mensal,

cujo valor e periodo de pagamento serdo publicados em editais especificos.
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CAPITULO Il
Dos Objetivos

Art. 6° O Programa de Monitoria de Ensino tem os seguintes objetivos:
| - estimular a participacdo de estudantes dos Cursos Técnicos de Nivel Médio e de
Graduacgdo em todas as etapas do processo educacional, isto é, nas atividades relativas ao ensino,
bem como fortalecer seu vinculo com a vida académica do IFAP-Campus Santana.
I — contribuir com as atividades de aprimoramento do aprendizado ao/a estudante com a
finalidade de superar problemas de aprendizagem;
Il - propor formas de acompanhamento de estudantes em suas dificuldades de aprendizagem;
\Y, - pesquisar novas metodologias de ensino adequadas as especificidades do componente
curricular do programa;
\% - contribuir, através da formacdo de monitores(as) de ensino para a difusdo do

conhecimento e desenvolvimento humano e tecnolégico;

VI — possibilitar a construcdo de conhecimentos através da interacdo entre os (as)estudantes;
Vil — favorecer a cooperagdo académica, visando a melhoria da qualidade do ensino;

VIl — possibilitar o aperfeicoamento da formacédo académica e profissional dos(as) discentes;
IX — desenvolver o processo de ensino-aprendizagem do(a) discente no campo do ensino,

relacionando teoria e pratica;
X — Aperfeicoar o itinerario formativo dos(as) discentes, contextualizando diferentes saberes

e sendo parte integrante do Projeto Pedagogico de Curso.

CAPITULO IV

Dos Requisitos
Art. 7° Sdo requisitos basicos para o(a) estudante participar do Programa de Monitoria de Ensino:
|- ser estudante com matricula e frequéncia regular em curso Técnico de Nivel Médio ou de
Graduacao no IFAP — Campus Santana;
Il- ter obtido aprovacdo no componente curricular (coeficiente académico igual ou superior a
sete) no qual pleiteia a monitoria de ensino, no caso de estudantes de curso de graduacao.
I11 - ter obtido aprovacdo no componente curricular (coeficiente académico igual ou superior a
seis) no qual pleiteia a monitoria de ensino, no caso de estudantes de curso Técnico de Nivel
Médio.
IV- ter disponibilidade de tempo para atender as atividades programadas;

V- ndo estar usufruindo de outro tipo de bolsa, exceto aquelas de carater assistencial.
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CAPITULO V
Das Atribuictes

Secao |
Do(a) Monitor(a)

Art. 8° Sdo atribui¢des do(a) Monitor(a):

| - colaborar com o(a) docente no planejamento da monitoria;

I - auxiliar os(as) estudantes na realizacdo de trabalhos praticos ou experimentais, sempre
que compativel com seu grau de conhecimento e experiéncia;

I - cooperar no atendimento e orientacdo aos/as estudantes, visando sua adaptacdo e maior

integracdo no processo ensino-aprendizagem no que tange as atividades de ensino;

\Y, - propor medidas alternativas para o ensino;

\% - apresentar bimestralmente ao/a docente do componente curricular, relatorio de monitoria
de ensino;

VI - desenvolver as atividades propostas no Plano de Monitoria, com assiduidade e respeito

aos prazos nele previstos.

§ 1° E vedado ao/a monitor(a) o exercicio da docéncia, a realizacdo de atividades de
responsabilidade exclusiva do(a) professor(a), tal como assentamento de frequéncia, conteidos e
notas no diario de classe/sistema académico e as de carater administrativo, bem como é vedado o
exercicio de atividades referentes ao cargo de Técnico Administrativo em Educacao.

8 2° As atividades programadas para o(a) monitor(a) ndo podem estar sobrepostas ao seu horario

de aula em que esteja matriculado(a).

Secéo 11
Do(a) Docente Responsavel pela Monitoria de Ensino
Art. 9° Sdo atribuigdes do(a) docente:
| - programar, em parceria com o(a) estudante-monitor(a), as atividades do Plano de Monitoria,
construindo um planejamento semestral que devera ser atendido;
I- orientar o(a) monitor(a) no desempenho das atividades programadas;
I1- auxiliar na capacitagdo do(a) monitor(a) no uso de metodologias de ensino/aprendizagem

adequadas a sua atuacao;
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IV- promover o aprofundamento dos conhecimentos do(a) monitor(a) quanto aos contetdos do
componente curricular;

V- promover reunides e seminarios para troca de experiéncias entre monitor(a), docentes,
técnicos, estudantes e comunidade;

VI- avaliar, de forma continua, o desempenho do(a) monitor(a) através de critérios previamente
estabelecidos, e que sejam do conhecimento do(a) monitor(a);

VII-  acompanhar o desempenho do(a) estudante nos componentes curriculares de seu curso,
identificando possiveis interferéncias das atividades da monitoria sobre o seu desempenho escolar,
a fim de evitar comprometimento do processo de aprendizagem;

VIII-  acompanhar a elaboracdo do relatério das atividades desenvolvidas, assina-lo juntamente
com o(a) monitor(a);

IX - identificar falhas eventuais no Programa de Monitoria, propor mudancas e encaminha-las
para a Coordenacao de Curso;

X - encaminhar mensalmente, ao/a Coordenacdo de Curso, a frequéncia do(a)monitor(a)

conforme Plano de Monitoria.

Secéo 111

Da Coordenacéo do Curso
Art. 10. Séo atribuicBes da/ Coordenacdo de Curso:
| — Promover reunides, afim de acompanhar o andamento do Programa de Monitoria, junto
aos(as) docentes e monitores(as) do curso;
I - Avaliar o desempenho do Programa de Monitoria do respectivo curso, em articulacdo
coma equipe técnico-pedagogica, com vistas a revisdao e permanente atualizacdo da politica
académica destinada a monitoria;
I — receber e analisar os Relatorios de Monitoria de Ensino do curso, para os devidos

encaminhamentos, junto aos setores responsaveis, caso necessario.

CAPITULO VI
Do NUumero de Bolsas
Art. 11. O namero de bolsas a ser distribuido aos/as monitores(as) sera via Edital especifico,
considerando-se o disposto no orcamento do Campus Santana para essa atividade.
Art. 12. Caso o nimero de bolsas seja inferior a demanda a ser atendida, esta podera ser suprida

por meio da Monitoria VVoluntéria.
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CAPITULO VII

Da Selecéo e Indicacéo dos(as) Monitores(as)

Secao |

Da Monitoria Remunerada
Art. 13. A selecdo dos(as) estudantes para assumir a monitoria deve ser feita via critérios
estabelecidos em Edital Especifico.
8 1° O numero de vagas e os critérios de selecdo devem ser divulgados através de publicagdo de
edital de ambito interno do IFAP-Campus Santana, ficando sua divulgacdo a cargo do
Departamento de Ensino.
8 2° O(a) estudante pode exercer as atividades referentes a monitoria por dois semestres,
consecutivos ou ndo, em um componente curricular por periodo letivo.
§ 3° E vedado o exercicio da monitoria em mais de um componente curricular, no mesmo periodo

letivo.

Art. 14. Para a selecdo, devem ser adotados 0s seguintes procedimentos:

| — Publicacgdo de Edital contendo, no minimo: o componente curricular objeto da selecéo, o
namero de vagas, periodo de realizacdo da monitoria, dia, local e horario de realizacdo do processo
seletivo, pela Direcdo Geral do Campus Santana.

I — Emissdo de processo com os resultados da selecdo dos monitores, que devera ser
encaminhado ao/a Diretor(a) Geral do Campus para homologacao e divulgagéo dos resultados em

locais de ampla visualizacéo;

Secéo Il
Da Monitoria Voluntéria
Art. 15. O processo de monitoria voluntéria € de inteira responsabilidade da Coordenacéao de Curso
e do(a) professor(a) interessado(a), que devem construir o edital de selecédo, divulgar o resultado,

com homologacdo da Direcdo Geral do Campus.

Paragrafo Unico. A declaracdo de monitoria voluntaria sera emitida pela Coordenacéo de Curso
com anuéncia da Direcdo Geral.

CAPITULO VIII
Da Avaliacéo das Atividades do(a) Monitor(a)

Rodovia Duca Serra, Nimero 1133, Bairro Fonte Nova, / Santana — Amapa —~CEP: CEP 68928-280
E-mail: diger.santana@ifap.edu.br
Site: http://santana.ifap.edu.br



Art. 16. Ao final de cada semestre, o(a) monitor(a) deve entregar o relatério de atividade ao/a
docente responsavel pela monitoria, no qual devera constar:

81°. avaliacdo do(a) Monitor(a) pelo(a) docente responsavel pelo componente curricular;

82°. avaliacdo do(a) Monitor(a) realizada pelos estudantes de sua respectiva monitoria;

83°. autoavaliacdo do(a) Monitor(a).

Art. 17. Cabe ao/a docente responsavel enviar, semestralmente, ao Departamento de Ensino os

relatorios dos(as) monitores(as).

Secéo Il

Do Cancelamento da Atividade de Monitoria

Art.18. O(A) monitor(a) pode ser desligado de sua fungéo, a qualquer tempo, por ato do(a)
Diretor(a) Geral, nos seguintes casos:

| - por justificativa formal do(a) docente ao(a) qual o(a) monitor(a) esta vinculado(a), apds
apuracao de resultado insatisfatorio de avaliacdo da monitoria e/ou de outro componente curricular
em curso;

I - por suspensao imposta ao(a) estudante no periodo em que se encontrar no exercicio da
monitoria;

1l - por trancamento de matricula;

\Y, - por obtencdo de frequéncia inferior a oitenta por cento nas atividades de monitoria, a cada
més;
\% - por ndo apresentar o relatorio semestral ao/a servidor(a) responsavel pela monitoria,

emprazo habil;

VI - por solicitacdo do(a) proprio(a) estudante.

CAPITULO IX

Da Certificacéo

Art. 19. Ao final do exercicio da monitoria, deve ser emitido certificado pela Direcdo Geral do
Campus Santana, que comprovara o cumprimento efetivo, pelo(a) estudante, de suas fungées.
Paragrafo Unico. Para recebimento do certificado, o(a) monitor(a) deve entregar todas

frequéncias e relatorios de atividades do periodo de exercicio da monitoria.
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Art.20. Os(as) monitores(as) dos cursos de técnicos e graduacdo, mediante apresentacdo de
certificado, podem requerer validacdo de carga horaria da monitoria em atividades

complementares de seu curso, conforme regulamento do Colegiado de Curso.

Art.21. O Campus Santana tem o prazo de 45 (quarenta e cinco) dias para emitir o certificado,

apos o protocolo de recebimento.

CAPITULO XX

Disposic¢des Gerais

Art. 22. A inscricdo do(a) estudante para concorrer a Monitoria implica no reconhecimento e na

aceitacédo de todas as condicdes previstas neste Regulamento.

Art. 23. Todos os eventos referentes a monitoria devem compor o Calendario Académico do

Campus Santana.

Art. 24. Excluir-se-4 em qualquer hipdtese, a configuracdo de vinculo empregaticio do(a)
monitor(a) com o IFAP — Campus Santana.

Art. 25. Este Regulamento entra em vigor na data a partir da assinatura do Diretor Geral.

Art. 26. Os casos omissos devem ser resolvidos pelo Departamento de Ensino e Coordenagéo de

Curso.

Original Assinado
Prof. Me Marlon de Oliveira Nascimento

Diretor Geral do Campus Santana
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ANEXO | - FOLHA DE PONTO

CONTROLE DE FREQUENCIA — ALUNOS MONITORES

DISCENTE: |

PROFESSOR(A) ORIENTADOR(A):

MANHA TARDE NOITE RUBRICA DO SOMA
Dia Entrada | Saida | Entrada | Saida | Entrada | Saida BOLSITA HORAS
TOTAL
Data: / /

Assinatura do Bolsista:

Assinatura do professor:
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ANEXO Il - RELATORIO DE MONITORIA

DISCENTE

COMPONENTE CURRICULAR

CURSO

Periodo

Carga Horéaria Cumprida:

Orientador

CONTEUDO DO RELATORIO

Introdugéo:

Resumo das atividades desenvolvidas:

Concluséo:

Data: / /
Assinatura do aluno

Ciente e de acordo:

Orientador
Aprovacéo do Departamento de Ensino:

Data: / /
Chefe do Departamento

OBS: As fichas de avalia¢&o do orientado e do orientador (modelos anexos) deverdo ser anexadas ao
relatorio
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ANEXO 111 - AUTO-AVALIACAO DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS PELO
MONITOR

| - IDENTIFICACAO:

1. Nome do Monitor:

2. Disciplina em que exerceu a monitoria:

3. Curso:

4. Orientador (es):

5. Periodo: de / / a / /

6. Carga Horaria Cumprida: hs

Il - AVALIACAO SOBRE:

1. Atividades planejadas:

2. Atividades desenvolvidas:
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3. Tempo utilizado (meses/dias por semana/horas dia:)

4. Contribuigao para a sua formagéo:

5. Avalie a sua supervisao quanto a:

Muito Bom Adequado Inadequado Fraco

Relacionamento Pessoal () () ()
Tempo Disponivel () () ()
Didatica na Orientagdo () () ()
Acompanhamento Diario () () ()
Orientagdo Técnica () () ()

Comentarios:
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6. Criticas e Sugestdes:

(se necessario, utilize o verso)

Assinatura do Monitor
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ANEXO 1V - AVALIACAO DO MONITOR PELO ORIENTADOR

| - IDENTIEICACAO

1. Nome do monitor:

N

. Componente Curricular:

3. Curso:

4. Orientador:

5. Periodo: de / / a / /
6. Carga Horaria Cumprida: hs
Il - AVALIACAO

1. As atividades planejadas foram coerentes com o tempo disponivel e a capacidade
do monitor? Sim () Nao ( )

2. As atividades planejadas foram desenvolvidas na integra? Se ndo explique porque?
Sim () Ndo ( )

3. Quais os beneficios que a monitoria trouxe para:

a) o aluno:

b) o departamento:
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¢) o orientador:

11 - Criticas e sugestdes do programa de monitoria:

Assinatura do Orientador

Se necessario, utilize o verso
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ANEXO V — CERTIFICACAO

CertifiCamOS QUE ......uieiiii i L discente do curso de
................................................... ,  participou como monitor(a) voluntario/bolsista? na  disciplina
............................................................................ , ofertada no ........ semestre de ............, no periodo de dd/mm
a dd/mms, cumprindo ........ % de frequéncia da carga horéria total de .............. horas*

Santana, AP, ....de ........... de ..o
Nome®

Diretor(a) Geral do Campus Santana
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