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MINISTERIO DA EDUCACAO SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E
TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAPA
CAMPUS SANTANA

EDITAL N° 03/2023 — DIGERAL-STN/IFAP

NORMAS PARA CERIMONIA DE GRAU DOS CURSOS TECNICOS DE NiVEL MEDIO NA FORMA
INTEGRADA — TURMAS CONCLUINTES EM 2023 NO CAMPUS SANTANA DO INSTITUTO
FEDERAL DO AMAPA.

A Diregdo-geral do Campus Santana do
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e
Tecnologia do Amapa — IFAP, no uso de suas
atribui¢des legais que lhe confere a Portaria n°
2035/2019/GR/IFAP, torna publico este Edital.

1. DOS OBJETIVOS

1.1 Apresentar os requisitos e procedimentos para a Sessdao Solene Publica de Formatura dos
Cursos de Educacdo Profissional Técnica de Nivel Médio do Instituto Federal de Educagdo,
Ciéncia e Tecnologia do Amapa (IFAP), Campus Santana.

1.2 O ato de Formatura do IFAP — Campus Santana ¢ um evento institucional e ato simbolico no
qual ¢ feita de maneira simbolica a Titulagdo de Técnico aos alunos concluintes que tenham
integralizado todos os modulos/componentes curriculares previstos no curso.

1.3 Estardo aptos a participar da solenidade de formatura todos os discentes que houverem
concluido os componentes curriculares (fase escolar) em até 30 (trinta) dias antes da data prevista
para a cerimonia.

1.4 A participacdo da solenidade de formatura nao implica direito ao Diploma ou Certificado de
Conclusdo do Curso, nem qualquer tipo de declaragdo atestando a conclusdo de etapas no curso.

2. DOS PROCEDIMENTOS

2.1 Os alunos (as) que estao em conformidade com o item 1.2 precisardo comparecer na data, hora
e local especificado neste edital para a Cerimonia de Grau em Técnico.

2.2 O aluno devera preencher o formulario de participagdo junto a coordenacdo de curso até o dia
11/12/2023.

2.3 A listagem preliminar com os nomes dos alunos aptos a CerimoOnia sera publicada no sitio
eletronico da Instituicao (http://santana.ifap.edu.br) conforme no cronograma em anexo I;



2.3.1 O aluno que ndo constar nesta listagem terd até a data conforme cronograma em anexo I para
regularizar a sua situagdo perante o IFAP e, posteriormente, ser incluido na lista dos aptos a
formatura;

2.3.2 A listagem oficial e definitiva com os nomes dos alunos aptos a Cerimonia de Grau sera
divulgada de acordo com o cronograma em anexo I.

3. DA CERIMONIA DE GRAU

3.1 A Cerimo6nia de Grau ¢ o ato solene e simbolico, de carater ndo obrigatorio, publico a ser
realizado para todos os Cursos Técnicos Integrado Integral do IFAP, no qual se garanta a
participacao em igualdade de condicdes a todos os formandos, sem distingao.

3.2 A Cerimoénia de Grau em Nivel Médio Integrado ficara sob a responsabilidade do IFAP —
Campus Santana.

3.3 A solenidade transcorrera com estrita observacdo dos padrdes de decoro e contara com
regulamento préprio e com uma Comissao de Cerimonia de Grau dos Cursos de nivel médio
Integrado para realizar sua organizagao.

3.3.1 Estabelece-se, como exigéncia minima, o numero de 30 (trinta) alunos para a realizagdo de
Cerimonia de Grau.

3.3.2 O nimero de formandos em cada solenidade ndo deve ultrapassar 30% (trinta por cento) da
capacidade total do local onde a cerimonia serd realizada.

4. DA DATA DA CERIMONIA

4.1 Ficam estabelecidas pelo IFAP — Campus Santana, a data, o horario da Cerimdnia de Grau dos
cursos técnicos de forma integrada que comporao a solenidade prevista para o més de dezembro de
2023, a saber:

Dia: 15 de dezembro de 2023.

Horario: 17h

Local: Auditério do Campus Santana, localizado na Rodovia Duca Serra, 1133 — Fonte Nova.
Cursos: Técnico em Comércio Exterior, Marketing, Publicidade e Logistica.

5. DA COMISSAO DE CERIMONIA DE GRAU

5.1 A Comissdao de Cerimonia de Grau dos Cursos de nivel médio Integrado e Subsequente do
Campus Santana ¢ composta por representantes dos seguintes setores:

I. Departamento de Ensino;

II. Coordenagao dos Cursos;

II. Coordenagdo de Registro Escolar;
IV.Coordenagdo Pedagogica;

V. Docentes;

VI. Discentes (representantes de turma).



5.2 Compete a Comissdo de Ceriménia de Grau:

I. Divulgar, com antecedéncia, as decisdes e procedimentos relativos a Ceriménia de Grau;

II. Coordenar, por meio de reunides com os representantes dos alunos formandos, a organizacao
do evento;

III. Acompanhar o andamento das atividades referentes a organizacdo do evento;

IV. Designar o Chefe de Cerimonial e o Mestre de Cerimonia que conduzirdo a Solenidade;

V. Fazer cumprir as normativas apresentadas pelo I[FAP;

VI. Fazer a Comunicagdo dos atos da Cerimonia de Grau a(s) turma(s) de formandos,
esclarecendo as duvidas referentes a organizacao do evento; e

VII. Deliberar sobre os casos omissos.

5.3 Os formandos deverdo indicar dois representantes de cada turma para conduzir os trabalhos
junto a Comissao de Cerimonia de Grau;

5.3.1 Compete aos representantes dos formandos:

I. Realizar encontros com os demais formandos para orientacao das informagdes sobre a solenidade
de Formatura;

II. Manter a Comissdo de Cerimdnia de Grau informada quanto as decisdes referentes a solenidade
de formatura como: Paraninfo, Servidores Homenageados (docentes e/ou técnicos administrativos),
nomes completos dos formandos, Orador e Juramentista;

III. Oficializar os convites a todos os homenageados.

IV.Preencher o formulario presente no Anexo II e entregar na Se¢do de Gerenciamento de Registro
Escolar e Académico do Campus Santana.

6. DO TRAJE
6.1 Para que a Cerimonia de Grau transcorra de forma homogénea, o IFAP determina o uso

vestimenta na cor preta com adere¢o na cor do curso (homens — gravata; Mulheres — lengo no
pescoco) na cor designada do curso por parte dos formandos, conforme esta relacionado abaixo;

Técnico em Comércio Exterior Azul
Técnico em Logistica Azul
Técnico em Marketing Azul
Técnico em Publicidade Azul

7. DOS CONVIDADOS

7.1 Para cada solenidade, deverao ser convidados o (a) Reitor (a); os Pré-Reitores; os Diretores do
Campus; os Coordenadores; os Professores; os Administrativos; os Alunos e seus familiares (até 3
(trés) por formando);

7.2 Os concluintes de cada curso escolherdo, dentre seus colegas, o(a) Orador(a), que devera ser
unico(a);



7.3 Os concluintes de cada curso escolherdo, dentre seus colegas, o(a) Juramentista, que sera
unico(a) para os Cursos Técnicos.

8. DA CERIMONIA DE FORMATURA
8.1 A Solenidade de Formatura ndo se confunde com a festa de formatura;

8.2 Os formandos deverdao chegar com 1 (uma) hora de antecedéncia ao inicio da cerimonia para
assinar a Ata de Formatura no hall do auditério do IFAP — do Campus Santana.

8.3 Durante a solenidade de formatura ndo devem ser permitidos atos incompativeis com uma
sessdo solene, tais como uso de buzinas ou apitos, entregas de presentes, ou exibi¢cdes de filmagens
e apresentacdes em teldo. No caso da entrega de presentes ou da exibicdo de filmagens e
apresentacoes, essas devem acontecer apOs o encerramento da cerimdnia pelo(a) reitor(a), e
previamente autorizadas pela Institui¢ao.

9. DOS CASOS OMISSOS

9.1 Os casos nao previstos neste edital serdo resolvidos pela Comissao de Cerimonia de Grau.

Santana, 05 de dezembro de 2023.

MARLON DE OLIVEIRA DO NASCIMENTO
Diretor Geral do Campus Santana
Portaria n® 2035/2019/GR/IFAP



ANEXO 1

CRONOGRAMA

Publicacao do Edital

06/12/2023

Solicitagdo dos alunos que tenham interesse em participar

da Sessdo de Solenidade Publica de formatura.

08/12/2023 a
11/12/2023

Divulgagao da Listagem Preliminar com os nomes dos

alunos aptos a colar grau

12/12/2023

Entrega do nome do jumentista, orador e paraninfo e do
discurso do orador para a composi¢ao do roteiro.

Até dia 13/12/23

Listagem oficial e definitiva com os nomes dos alunos

aptos a Colacao de Grau

13/12/2023

Ensaio geral para a formatura

14/12/2023 as 17h

Cerimonia de colagao de Grau

15/12/2023 as 17h




ANEXO IT

FORMULARIO SOLENIDADE DE FORMATURA — CAMPUS SANTANA

Dados do
Evento

Turma:

Nome do Juramentista:

Nome do Orador:

Nome: do Paraninfo:

Nome da Musica de Entrada da turma:

Dados de Representante da Turma

Nome:

E-mail: Telefone:
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