MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAPA
CAMPUS SANTANA

EDITAL N° 01/2026 — DIRGERAL/STN/IFAP

Normas para Colacdo de Grau dos Cursos de Nivel Superior e dos Cursos técnicos
subsequentes do Instituto Federal de Educacio, Ciéncia e Tecnologia do Amapa — IFAP —
CAMPUS SANTANA

A Dire¢ao-Geral do Campus Santana do Instituto
Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do
Amapa — IFAP, no uso de suas atribui¢des legais
que lhe confere a Portaria N° 171/2024 GAB/RE/
IFAP, torna publico o presente Edital.

1. DOS OBJETIVOS

1.1 Apresentar os requisitos e procedimentos para as sessoes solenes publicas de colagdao de grau
dos Cursos de Tecnologia em Gestdo de Recursos Humanos, Tecnologia em Comércio Exterior e
dos Cursos Técnicos Subsequente em Finangas, Informatica, Logistica e Servigoes Publicos do
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Amapa (IFAP), Campus Santana, conforme
Resolugao N° 09, de 29 de abril de 2013;

1.2 O ato de Colagao de Grau do IFAP ¢ um evento institucional no qual ¢ feita a outorga do grau
de Tecndlogos e Técnicos aos alunos concluintes que tenham integralizado todos os componentes
curriculares previstos no Projeto Pedagogico do Curso (PPC), frequéncia minima de setenta e cinco
por cento (75%) das horas-aula por componente curricular, obtido aprovagdo no Trabalho de
Conclusdo de Curso (TCC) e ter entregue a versdo final em PDF ao repositorio da biblioteca do
Campus, ter concluido o Estagio Obrigatorio (Curso Técnicos Subsequente), ter a carga horaria de
Atividades Complementares registradas no historico escolar e estar com situagdo REGULAR no
ENADE (para os cursos Superiores). Todos os referidos procedimentos deverdo ocorrer dentro do
prazo permitido de integralizacdo do curso presente nos respectivos PPCs.

2. DOS PROCEDIMENTOS

2.1 Os alunos regidos por este edital deverao estar em conformidade com o item 1.2, desta forma os
mesmos precisardo comparecer na data, hora e local especificado neste edital para a sessdo solene
de colacdo de grau;

2.2 A listagem preliminar com os nomes dos alunos aptos a Colar Grau serd publicada no sitio
eletronico da Instituicao (http://www.santana.ifap.edu.br) conforme cronograma do Anexo I;

2.2.1 O aluno que nao constar na listagem preliminar tera até a data estabelecida no cronograma do
Anexo | para regularizar a sua situacdo perante o IFAP e, posteriormente, ser incluido na lista dos
aptos a colar grau;



2.2.2 A listagem oficial e definitiva com os nomes dos alunos aptos a Colacdo de Grau sera
divulgada de acordo com o cronograma do Anexo I.

3. DA COLACAO DE GRAU DOS CURSOS SUPERIORES

3.1 A Colacao de Grau ¢ o ato oficial de carater solene publico, a ser realizado para todos os Cursos
do IFAP, no qual se garanta a participacdo em igualdade de condigdes a todos os formandos, sem
distin¢ao;

3.2 A sessdao publica de solenidade de colagdo de grau ficara sob a responsabilidade do IFAP —
Campus Santana;

3.3 A solenidade transcorrerd com estrita observagdo dos padroes de decoro e contard com
regulamento proprio e com uma comissdo de colacdo de grau para realizar sua organizacdo, em
conformidade com o protocolo dos Institutos Federais, emitido pela Secretaria de Educagdo
Profissional e Tecnoldgica/Ministério da Educacao (SETEC/MEC);

3.3.1 Estabelece-se, como exigéncia minima, o nimero de 10 (dez) alunos (aptos) para a realizagdo
da colagdo de grau e o nimero maximo de 80 (oitenta) formandos por solenidade, somando-se os
colandos de todos os cursos;

3.4 A Solenidade de colagdo de grau € requisito obrigatdrio para expedi¢do do Diploma,
conforme Art. 149 da Resolucao N° 09, de 29 de abril de 2013.

3.4.1 No caso de antecipacdo da Colagdo de Grau, a solicitacdo deverd ser submetida a andlise e
autorizacdo do Registro Escolar e Académico e dependerd da disponibilidade da agenda da
Magnifica Reitora ou de representante. Serdo concedidas antecipagdes da solenidade de colagdo nos
seguintes casos, desde que devidamente documentados e previstos para data anterior a definida para
a cerimoénia de colacdo de grau da turma:

1. Servidores publicos transferidos ex-officio;

2. Esposas e filhos de militares transferidos ex-officio;

3. Transferéncia:

a) para pés-graduagao em nivel de Mestrado e/ou Doutorado;
b) para posse em cargo publico e/ou privado em outro estado;
4. Por mudanca da familia para outro estado;

5. Outras justificativas plausiveis a serem analisadas pela instituigado.

3.4.2 O concluinte que, por qualquer motivo, haja feito ou requerido a Colacdo de Grau em
Gabinete e ainda assim manifestar interesse em participar da cerimonia da turma podera fazé-lo
simbolicamente.

4. DA DATA DA SOLENIDADE DE COLACAO DE GRAU



4.1 Ficam estabelecidos pelo IFAP — Campus Santana, a data, o horario da Cerimonia de Colacao

de Grau e os cursos que comporao a solenidade prevista para o dia 06 de abril de 2023, a saber:
Data: 17/03/2026— terca-feira

Horario: 18h

Local: Auditério do Campus Santana, localizado a Rodovia a Duca Serra, 1133, Bairro Fonte
Nova, Santana / AP.

Cursos:

* Tecnologia em Gestao de Recursos Humanos;
* Tecnologia em Comércio Exterior;
* Técnico em Informatica na Forma Subsequente — EAD
* Técnico em Financas na Forma Subsequente — EAD;
* Técnico em Logistica na Forma Subsequente — Presencial;

* Técnico em Servigos Publicos na Forma Subsequente — EAD;

5. DA COMISSAO DE COLACAO DE GRAU

5.1 A Comissao de Colacdo de Grau do Campus Santana ¢ composta por representantes dos
seguintes setores:

I Diregao de Ensino;
IT Coordenagdes dos Cursos Superiores;
I Secao de Gerenciamento Pedagogico;
IV Secdo de Gerenciamento do Registro Escolar e Académico;

V Representantes dos discentes concluintes.

5.2 Compete a Comissao de Colagao de Grau:

I. Divulgar, com antecedéncia, as decisoes e procedimentos relativos a solenidade de colagdo de
grau;

II. Coordenar, por meio de reunides com os representantes dos alunos formandos, a organizagdo do
evento;

III. Acompanhar o andamento das atividades referentes a organiza¢ao do evento;

I'V.Elaborar o roteiro de cada solenidade, ouvidos os dirigentes do IFAP — Campus Santana;
V.Designar o chefe de cerimonial e o mestre de cerimonia que conduzirdo a solenidade;

VI. Fazer cumprir as normas apresentadas neste edital conforme a resolucao N° 09, de 29 de abril
de 2013/GR/IFAP;

VII. Fazer a comunicacao dos atos da colagdo de grau a(s) turma(s) de formandos, esclarecendo as
davidas referentes a organizagao do evento; e

VIII. Deliberar sobre 0s casos omissos.

5.3 Os formandos deverdo indicar um representante de cada turma para conduzir os trabalhos junto
a comissao de colacdo de grau.

5.3.1 Compete aos representantes dos formandos:



I. Realizar encontros com os demais formandos para orientagdo das informacgdes sobre a solenidade
de colacdo de grau;

II.  Manter a comissdo de colagdo de grau informada quanto as decisdes referentes a formatura
como: Paraninfo, servidores homenageados (docentes e/ou técnicos administrativos), nomes
completos dos formandos, orador e juramentista, conforme preenchimento de Formulario de
Cadastramento presente no Anexo II, a ser entregue a comissdo conforme cronograma constante no
Anexo I

II1. Oficializar os convites a todos os homenageados.

6. DO TRAJE

6.1 Para que a solenidade de Colagao de Grau transcorra de forma homogénea, o IFAP determina o
uso de beca por parte dos formandos;

6.2 Todos os formandos devem trajar beca na cor preta; faixa na cintura na cor do respectivo curso,
conforme especificado abaixo, e capelo.

Curso Superior de Tecnologia em Comeércio EXIErIOr. ........cccviiiicuieeriiieeeiie e Azul
Curso Superior de Tecnologia em Gestao de Recursos Humanos............cccceccveeecieeeeciieeeeeeenneen. Azul
Técnico em Informatica na Forma Subsequente — EAD..........cccoooiiiiiiiiiinieiiieieeeeeeeeeeee e Azul
Técnico em Logistica na Forma Subsequente — Presencial...........c.ccocveeeiieniieiiienieiciienieciceceeeen Azul
Técnico em Finangas na Forma Subsequente — EAD...........cccooiiiiiiiiiiieiie e Azul
Técnico em Servigos Publicos na Forma Subsequente — EAD..........ccovveiiiiiiiieciieeeeeeeeeee e Azul

6.2.1 A responsabilidade de providenciar a beca ¢ exclusivamente do formando.

7. DOS CONVIDADOS

7.1 Para a solenidade, deverao ser convidados a Reitora, os Pro-Reitores, os Diretores dos Campi,
os Coordenadores, os Professores, os Técnicos Administrativos, os Alunos e seus familiares (no
maximo de 03 (trés pessoas).

7.2 Além das pessoas acima, serdo convidados: Paraninfo(a) da turma e os Homenageados.

7.3 A escolha do(a) Paraninfo(a) e dos demais homenageados sera feita pela turma de concluintes.

7.4 Os concluintes dos cursos aqui citados escolherdo, dentre seus colegas, o(a) Orador(a), que
devera ser unico(a) por Curso.

7.5 Os concluintes dos cursos escolherdo, dentre seus colegas, o(a) Juramentista, que serd Unico(a)
para o curso.

8. DA CERIMONIA DE COLACAO DE GRAU

8.1 O Grau de Tecnologo e Licenciado serd conferido pela Magnifica Reitora ou representante legal
por ela designado, em sessdo publica e solene, na qual os formandos prestardo juramento de



compromisso legal na forma aprovada pelo IFAP;

8.2 A Colagao de Grau nao se confunde com a festa de formatura.

8.3 Nao serdo aceitos, ao longo da sessdo solene, agdes que interrompam sequéncia dos atos
oficiais da cerimonia de Colagao de Grau (quebra de protocolo).

8.4 E de responsabilidade do Registro Académico a confecgdo da Ata da Colagdo de Grau, a qual
sera inserida em formato de documento eletronico no sistema SUAP, e devera ser assinada pelos
formandos através do acesso ao sistema.

8.4.1 Os concluintes que ndo estiverem cadastrados no sistema SUAP devem enviar e-mail para o
Registro Escolar (seresc.santana@ifap.edu.br) informado seus dados pessoais (nome completo,
CPF, curso, ano de ingresso e e-mail) para que a SERESC proceda com o cadastro.

8.5 O concluinte tera até 02 (dois) dias uteis, a contar da data da solenidade de colagdao de grau,
para assinar a Ata de Outorga de Grau, no sistema SUAP.

8.6 E de responsabilidade do Registro Académico a conferéncia das assinaturas eletronicas dos
concluintes.

8.7 Os formandos deverao chegar com 01 (uma) hora de antecedéncia ao inicio da cerimonia para
assinatura da lista de frequéncia, no hall do auditorio do IFAP — Campus Santana.

9. DA EXPEDICAO DO DIPLOMA

9.1 Apds a assinatura da Ata eletronica de colagao de Grau o concluinte estara habilitado a solicitar
a emissdo do seu Diploma.

9.2 A solicitagdo do Diploma deve ser realizada no site gov.br (https://www.gov.br/pt-br/servicos/
obter-diploma-ou-2a-via-de-diploma-ifap), anexando os seguintes documentos:

- Carteira de Identidade (RG) frente e verso;
- Certiddao de Nascimento ou Casamento;

- Histoérico Escolar de Conclusdo do Ensino Médio

9.2.1 O Campus Santana tem o prazo de 60 (Sessenta) a 90 (noventa) dias para a entrega do
Diploma ao Graduado.

9.2.2 Para os formandos que tém matricula no sistema SUAP serd emitido o Diploma Digital, o
qual sera enviado para o e-mail cadastrado no sistema.

9.2.3 O concluinte que tiver urgéncia na apresentacdo do diploma antes do prazo maximo
estipulado no item 9.2.1 podera solicitar ao Registro Escolar e Académico, caso necessario, uma
certiddo provisoria de integralizagdo do curso.

9.2.4 Para a retirada do Diploma, o graduado devera dirigir-se a Se¢ao de Gerenciamento do
Registro Escolar e Académico do campus, munido de documento oficial de identidade com foto.



9.2.5 O graduado podera delegar a autorizagao da retirada do seu Diploma a um procurador legal
(procuragdo com fins especificos, registrada em cartorio).

10. DAS DISPOSICOES FINAIS

10.1 Os casos omissos neste Edital serdo resolvidos pela Comissdo de Colagdao de Grau em primeira
instancia, pela Diretoria de Ensino em segunda instancia e pela Diretoria-geral do Campus Macapa
em ultima instancia.

Santana, 12 de fevereiro de 2026.

Givanilce Socorro Dias da Silva
Diretora-geral Substituta do Campus Santana
Portaria 118/2026/GAB/RE/IFAP



EDITAL N° 02/2025 — DIRGERAL/STN/IFAP

ANEXOI

CRONOGRAMA DE EXECUCAO

Publicacgdo do Edital

12/02/2026

Periodo de manifestacdo dos formandos as coordenagdes de cursos

De 13/02/26 a
09/03/26

Divulgacao da Listagem Preliminar com os nomes dos alunos aptos a
colar grau

10/03/2026

Regularizagdo dos alunos que ndo constarem na listagem Preliminar ou
ndo manifestaram interesse

Até 12/03/26

Entrega da ficha de Informagdes (anexo II) para a comissdo de

formatura, juntamente com o discurso do(a) orador(a) da turma, para 12/03/2026
elaboragdo do roteiro da cerimonia de Formatura.

Listagem oficial e definitiva com os nomes dos alunos aptos a 13/03/2026
Formatura

Ensaio geral para a Formatura - as 18h 13/03/2026
Cerimoénia de Formatura - as 18h 17/03/2026




EDITAL N°01/2026 — DIRGERAL/STN/IFAP
ANEXO II

FORMULARIO DE CADASTRAMENTO DE TURMA FORMATURA DOS
CURSOS SUPERIORES 2024.1 ¢ CURSOS TECNICOS SUBSEQUENTES

Dados para o evento

Turma:

Nome do(a) Juramentista:
Nome do(a) Orador(a):

Nome do(a) Paraninfo(a)*:

Nome e link da musica de entrada:

Dados do representante de Turma

Nome:

E-mail: Telefone:

Na sua turma, existe alguém com necessidade especifica?
( ) SIM, qual?
( )NAO

O que ¢ Paraninfo* ou Paraninfa* de turma?

Paraninfo(a) de turma ¢, em geral, professor(a), ou profissional da area de formacdo, que mantém
prestigio incondicional junto a turma; escolhe-se por unanimidade ou eleicdo direta.
Tradicionalmente, ¢ escolhido um(a) professor(a) em efetivo exercicio.
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